PHONG GD&DT DONG TRIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS PUC CHINH Poc lap - Tu do - Hanh phic
86: 276/QD-THCSDC Dike Chinh, ngay 11 thang 11 nam 2024
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché quan ly va sir dung con dAu trwomg THCS Pirc Chinh
HIEU TRUONG TRUONG THCS pUC CHINH

Céin cik Nghi dinh s6 24/ND-CP ngay 23/3/2021 cua Chinh phu quy dinh
viée quan Iy trong co s6 gido duc mam non va co s¢ gido duc phé théng cong ldp;

Céin cie Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cia Chinh phu vé
quan 1y va sic dung con dau;Nghi dinh sé 56/2023/ND-CP ngay 24/7/2023 cua
Chinh phii stta ddi, bé sung mét sé diéu cua Nghi dinh 56 96/2016/ND-CP ngay
01/7/2016 quy dinh diéu kién vé an ninh, trdt tu déi véi mot s6 nganh, nghé dau
tw kinh doanh ¢é diéu kién;

Céin cik Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cia Chinh phu vé
cong tdc van thu;

Can cur Thong tw 56 32/2020/TT-BGD&PT ngay 15/09/2020 cua Bé Gido duc
va Dao tao ban hanh Piéu 1¢ truong THCS, truong THPT va truong pho thong co
nhiéu cap hoc;

Can cir Gidy chitg nhdn dang ky méu con ddu sé 01028/2024/DKMCD
ngay 11/10/2024 cua Phong Canh sdat Qudn ly hanh chinh vé trdt te xd hoi,
Céng an tinh Quang Ninh;

Can cir theo yéu cau thuc hién nhiém vu cua nha truong.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly va st dung
con déu truong THCS DBire Chinh.

Pidu 2. Quyét dinh c6 hidu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac bd phan co lién quan va vién chue, ngudi lao dong thudc don
vi trudng THCS Puc Chinh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: UONG
- Cén bd, gido vién, nhan vién (/h); 3
- Ding tai website truong
- Luu: VT.
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QUY CHE QUAN!

'EWA’W
Ban hanh kém theo Quyét

‘ii)UNG CON DAU
w“cuwn b
}g D-THCSPC ngay 11/11/2024)

NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé quan ly va sir dung con d4u cua Truong THCS
Pic Chinh. Con ddu nay 1a con déu tron dung dé doéng trén van ban, hd so, ching
tir ctra truong THCS Dure Chinh. Déy 1a yeu td quan trong khéang dinh gié tri phap
ly d6i v6i van ban, gidy to va thAm quyén hgp phap cua ngudi ky tén.

Céc con diu cua truong THCS Puc Chinh phai dugce quén ly chat chg, tuan
tha theo quy dinh ctia phap luét va Quy ché nay.

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. T4t ca nhén su la nhitng nguoi gift chic danh quan ly, 1anh dao, can b,
gi4o vién, nhén vién va nguoi lao dong hién dang lam viéc tai nha truong co lién
quan dén viéc quan ly va st dung con déu cua truong.

2. DAu tidu d&, dau ngay thang, dAu tiép nhan cdng vin, dAu chit ky khong
thudc ddi twong 4p dung cua quy ché nay.

Pidu 3: Giai thich tir ngir

Trong ban quy ché nay, cac tir nglr dudi ddy dugc hiéu nhu sau:

1. Con d4u 12 con d4u tron hay con g01 14 con ddu phap nhan clia nha truong,
duogc co quan nha nudc o thAm quyén chp : ¢ Gidy chimg nhén da dang ky mau
dau”, theo quy dinh ctia phap luét.

2. Con d4u 12 ddu uét trén bé mat c6 ndi dung thong tin theo “Giy chimg
nhan da dang ky mau dau”.

3. Str dung con déu 1a viéc dung chét liéu mue mau do dé dong 1én van ban,
gidy to va tai liéu s€ in ndi dung thong tin trén bé mat con dau.

4. Co quan dang ky mau con dau 1a co quan nha nude ¢ tham quyen dang
ky mau con dau.

5. Gidy chimg nhén dang ky m3u con diu 12 vin ban cua co quan dang ky
mau con d4u chimg nhan nha truong da dang ky mau con dau trude khi st dung.

Dieu 4. Nguyén tic xay dung

Quy ché quan 1y va sir dung con d4u cua truong THCS Dic Chinh dugc
xdy dung theo Nghi dinh s& 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh phu vé
quan ly va str dung con dau.

Piéu 5. Nguyén tic quan ly va sit dung con diu



1. Tuén tha hién phap, phép luat.

2. Bao dam cong khai, minh bach, tao diéu kién thuan loi cho c4 nhan khi
thuc hién thu tuc vé con déu.

3. Viéc ding ky, quén ly con ddu va cho phép sir dung con d4u phai bao
dam cac diéu kién theo quy dinh tai Quy ché nay.

Diﬁ‘eu 6. Dieu kién sir dung con dau

Nha truong chi duge str dung con d4u khi d& c6 quy dinh vé viéc dugc phép
st dung con diu trong van ban quy pham phép luat; phai dang ky mau con dau
trudc khi st dung.

Pidu 7. Cac hanh vi bi nghiém cam

1. Lam gia con déu, sir dung con dAu gia.

2. Mua bén con déu, tiéu huy trai phép con dau.

3. St dung con dau hét gia tri st dung.

4. Cb y 1am bién dang, sira chita ndi dung mAu con dau da dang ky.

5. Khong giao ndp con dau theo quyét dinh ctia co quan c6 thAm quyén
hodc co quan dang ky mau con dau.

6. Muon, cho muon, thué, cho thué, cAm cb, thé chép con dau; st dung
con déu ciia Co quan, t6 chirc khac dé hoat dong.

7. Chiém giit trai phép, chiém doat con dau.

8. St dung con d4u chua dang ky mau con dau.

9. Lam gia, sra chita, lam sai 1&éch ndi dung thong tin trén gidy ching
nhan dang ky mau con dau. )

10. Déng dau 1én chit ky ctia ngudi khong c6 tham quyén.

11. Khéng chép hanh viée kidm tra con d4u, khong xuét trinh con déu khi
¢6 yéu cau kiém tra cia co quan ding ky mau con dau.

12. Loi dung nhiém vu dugc giao trong qua trinh giai quyét tht tuc vé con
diu dé sach nhidu, gy phién ha, xAm pham quyén, loi ich hop phap clia co quan,
td chirc, ca nhan.

13. Cac hanh vi khac theo quy dinh cua phap luat.

Chuong 11
YEU CAU TRACH NHIEM QUAN LY VA SU DUNG CON DAU

Diéu 8. Trach nhiém quan 1y va hru trit con ddu

Con diu dugc giao cho van thu cia truong THCS Puc Chinh. Vién chie
dugc giao quan ly, va st dung con diu chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng vé
viéc quan ly va sir dung con dau, cu thé nhu sau:

. 1. Khdng duoc ty y giao con déu cho nguoi khac st dung khi khdng c6 chi



dao cta Hiéu trudng bang vin ban. Viéc ban giao con dau phai dugc 1ap thanh
bién ban. ‘

2. Con diu phai dugc bao quan an toan trong ti hodc trong ngén kéo co
khoa tai phong lam viéc cua vén thu trong truong THCS Duc Chinh. Vién chuc
dugc giao quan ly con d4u khong duoc mang dAu ra khéi khu vyc déng dau phong
lam viéc cta van thu trong truong THCS Ptrc Chinh khi khéng ¢6 sy chi dao cua
Hiéu trudng. ,

3. Phai truc tiép dong dau vao céc van ban, gidy to sau khi dd c6 chir ky
ctia ngudi ¢6 thAm quyén theo quy dinh.

4. Khong dugc dong déu khéng chi.

5. Néu nét ddu bi mon hodc bién dang, héng, hodc co thay ddi vé noi dung
ctia ddu nguoi duogc giao quan ly d4u phai bao cédo Hiéu trudng cho y kién lam
tha tuc dang ky lai mau con déu, nop lai con dau va gidy ching nhan dang ky mau
con diu da duoc cap trude dé cho co quan dang ky mau con dau.

6. Gidy chimg nhan miu con dAu bi méat phai thuc hién thd tuc cép lai gidy
chung nhan dang ky mau con dAu. Truong hop bi héng phai thuc hién thi tuc d6i
lai gidy chimg nhan ding ky mAu con ddu va nop lai gidy chimg nhan déng ky
mAu con diu da dugc cip trude d6 cho co quan dang ky mau con dau.

7.Trudng hop bi mét con d4u, trong thoi han 02 ngay ké tir khi phét hién
mAt con ddu can kip thoi bao céo véi Hiéu truong. Hiéu trudng c6 trach nhi€ém
b4o cdo Cong an phuong noi xay ra mét déu; 14p bién ban lam rd nguyép nhan va
xu ly trach nhiém ctia nguoi quan ly d4u theo quy dinh cua phép luat.

8. Khi c6 quyét dinh thay dbi du cuia co quan, vién chirc duge giao quan
ly, luu trir con d4u nop lai con d4u cii va 1am thu tuc xin lam con d4u mai.

Piéu 9. Pham vi sir dung con diu

1. Pham vi céc gidy to, tai lidu duoc déng dau 14: Quyét dinh, to trinh, cong
van, ké hoach, bao céo va cac ching tir thu, chi tai chinh... tai don vi.

2. Ngoai céc van ban, tai liéu duge quy dinh tai khoan 1, Piéu 9 Quy ché
nay, vién chirc quan ly con d4u khong duoc str dung ddu dé dong 1én bat ky gidy
to, tai liéu nao khac.

Dicu 10. Quy cach dong diu

- D4u déng phai o rang, ngay ngén, dang chiéu va dung muyc ddu mau do.

- D4u dugc déng trum lén 1/3 chur ky vé bén tréi.

- Néu vin ban ¢ phu luc tir 02 trang tr& 1én thi phai dong dAu giap lai, ddu
giap lai duoc dong vao khoang gifta va trum Ién céc trang van ban.

. - Tuén thu cac quy dinh khac ctia phap luat vé d6ng dau van ban.



Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 10. Trach nhiém cia Hiéu trudng
Hiéu trudng cé trach nhiém chi dao, kiém tra viéc bao quan, sir dung con dau
cua nha trudng theo dung quy dinh ctia phap luat vé quéan ly va str dung con dau.
Piéu 11. Trach nhi¢m ciia c4 nhin
Vin thu nha trudong chiu trach nhiém trude phap ludt, trude Hidu truong va
lanh dao cac doan thé vé viéc quan ly va str dung con dau da duoc giao.
Chuong IV
XU LY VI PHAM VA PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 12. Xir ly vi pham
Céc c4 nhan c6 hanh vi vi pham cdc quy dinh quan ly va s dung con dau
dugc quy dinh tai quy ché ny thi tily theo mtic do va tinh chat dé xir ly theo
quy dinh cta phap luét hién hanh.
Piéu 13. Diéu khoan thi hanh
Quy ché dugc phd bién dén toan thé can b, vién chirc va nguoi lao dong
trong truong THCS DPuc Chinh va c6 hiéu luc ké tr ngay ky.
Trong qua trinh thyc hién, nhitng quy dinh cta quy ché nay c6 thé sira doi,
bd sung cho phu hop véi tinh hinh thuc té phat sinh cta trudng. Moi sy stra doi,
bd sung phai bang van ban do Hiéu trudng ky ban hanh./.



