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KẾ HOẠCH
Thực hiện nhiệm vụ công nghệ thông tin trong nhà trường 
Năm học 2017-2018

Căn cứ vào Hướng dẫn số 891/PGD&ĐT- CM THCS ngày 01/9/2017 Về việc hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ Giáo dục Trung học năm học 2017- 2018 của Phòng giáo dục và đào tạo Đông Triều;
Căn cứ Hướng dẫn số 975/PGD&ĐT ngày 21/9/2017 về việc hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ CNTT năm học 2017-2018; 
Căn cứ vào tình hình thực tế, trường THCS Đức Chính xây dựng kế hoạch thực hiện nhiệm vụ CNTT năm học 2017-2018. Cụ thể như sau:
I/ MỤC ĐÍCH
Nâng cao nhận thức cho cán bộ, giáo viên, nhân viên thấy rõ vai trò quan trọng trong việc sử dụng mạng Internet và các phương tiện nghe- nhìn sẵn có nhằm phục vụ cho công tác giảng dạy và quản lý; nâng cao hiệu quả ứng dụng CNTT trong nhà trường.

Tiếp tục thực hiện đổi mới công tác quản lý, nâng cao chất lượng giáo dục. Tổ chức tuyên truyền, khuyến khích cán bộ, giáo viên, học sinh học ứng dụng CNTT một cách thiết thực, hiệu quả để từ đó nâng cao công tác quản lý, chất lượng học tập giáo dục cho học sinh trong  nhà trường.

Mục tiêu ứng dụng CNTT trong công tác giảng dạy là thiết kế các giáo án điện tử, phát triển đồng bộ để đạt đến ngưỡng của một trường học, lớp học thông minh, trường học sáng tạo, tạo tiền đề vững chắc để xây dựng nên một nền giáo dục điện tử. Để đáp ứng được mục tiêu đó là việc ứng dựng CNTT cần có tính định hướng và chọn lọc. Tin học công cụ quản lý giáo dục và xây dựng cơ sở dữ liệu thông tin của nhà trường là nền tảng để xây dựng, triển khai các hoạt động ứng dụng công nghệ thông tin. Vì vậy, cần định rõ hướng phát triển ứng dụng tin học của nhà trường, duy trì ứng dụng CNTT trong công việc.

      
Ứng dụng CNTT trong hoạt động quản lý hành chính của nhà trường nhằm xây dựng trường học, lớp học thông minh, tạo thói quen làm việc trên môi trường mạng của cán bộ, nhân viên nâng cao hiệu quả quản lý nhà nước, đổi mới phương thức quản lý tài nguyên thông tin.
II. THỰC TRẠNG QUY MÔ TRƯỜNG LỚP VÀ

NHỮNG KHÓ KHĂN, THUẬN LỢI TRONG VIỆC THỰC 

HIỆN NHIỆM VỤ CNTT TẠI TRƯỜNG
1. Giáo viên
Tổng số cán bộ - giáo viên - nhân viên: 21
	Chức danh
	Tổng số
	Đại học
	Cao đẳng
	Trung cấp

	
	
	 Tổng số
	Tỷ Lệ
	 Tổng số
	Tỷ Lệ
	Tổng số
	Tỷ Lệ

	CBQL
	2
	2
	100 %
	0
	%
	0
	0

	Giáo viên
	16
	12
	75%
	4
	25%
	0
	0

	Nhân viên 
	3
	2
	66,6%
	1
	33,4%
	0
	0


2. Học sinh
Tổng số học sinh : 229
Số lớp: 08
	Tổng số hs
	Khối 6
	Khối 7
	Khối 8
	Khối 9

	
	Số lớp
	Số HS
	Số lớp
	Số HS
	Số lớp
	Số HS
	Số lớp
	Số HS

	229
	2
	86
	2
	50
	2
	48
	2
	45


3. Thiết bị phục vụ giảng dạy
- Nhà trường có 1 phòng máy diện tích 48m2
- Một phòng học thông minh, 15 máy tính bảng ( 04 máy hỏng)
- Tổng số máy vi tính đang được sử dụng: 

Trong đó:  + Số máy vi tính phục vụ học sinh học tập: 20
                   
        + Số máy vi tính phục vụ quản lý: 2
                            + Số máy tính phục vụ dạy- học:  08

                            + Công tác văn phòng: 05
                            + Số máy vi tính kết nối Internet: 35
            - Số thiết bị nghe nhìn: 

                           + Máy chiếu Projector: 11 (03 máy hỏng).

                           + Phông chiếu: 9.
                          + Bảng tương tác: 2.
                          + Màn hình ti vi: 3.
                          + Các thiết bị khác gồm cassette, VCD, DVD, âm ly loa máy,...
4. Thuận lợi, khí khăn

 a. Thuận lợi
      - Trường đã lắp đặt hệ thống cáp quang, khai thác tốt mạng Internet để thuận tiện trao đổi thông tin giữa nhà trường với Website của Phòng Giáo dục.
      - Các thiết bị công nghệ thông tin đã được đầu tư nâng cấp và sử dụng tốt các phần mềm ứng dụng trong quản lý và giảng dạy như: Ứng dụng công nghệ thông tin trong quản lý; Gửi nhận văn bản qua Email và Website Phòng Giáo dục và Đào tạo Đông Triều; Sử dụng các phần mềm trong quản lý nhân sự, tài chính, tài sản, quản lý điểm; quản lý dữ liệu phổ cập.

      - Các phòng chức năng đều có máy nối mạng Internet tiện cho quản lý và giáo viên sử dụng.
- Ứng dụng công nghệ thông tin trong dạy học:

+ Tất cả báo cáo chuyên đề, hội giảng, thao giảng đều có sử dụng công nghệ thông tin.

+ Triển khai ứng dụng công nghệ thông tin trong giáo viên để thực hiện đổi mới phương pháp giảng dạy một cách hợp lý; soạn giáo án điện tử.
+ Thực hiện trao đổi ứng dụng công nghệ thông tin trong các tổ chuyên môn.

+ Tổ chức các cuộc thi thiết kế bài giảng điện tử ở trường nhằm tạo cho giáo viên có kỹ năng thiết kế bài giảng, đồng thời chọn lựa những bài giảng hay nhất tham gia Hội thi do ngành tổ chức;

b. Khó khăn
      - Kiến thức, kỹ năng về công nghệ thông tin (bài giảng trình chiếu, sử dụng phòng học thông minh); khai thác mạng internet ở một số giáo viên vẫn còn hạn chế ( do tuổi cao)
III. CÁC NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM
1. Ứng dụng CNTT trong quản lý, chỉ đạo, điều hành và triển khai Chính phủ điện tử.
a. Chỉ tiêu 
      - 100% GV biết sử dụng thành thạo máy vi tính, nâng trình độ CBGV có chứng chỉ Tin học nâng cao 
      - 100%  GV biết khai thác mạng Internet, sử dụng hòm th​ư điện tử., khai thác thông tin trên các website .
       -  100% GV biết sử dụng các phần mềm dạy học và tự soạn giáo án điện tử.
       - 100% GV biết khai thác tài nguyên trên mạng Internet và chia sẻ thông tin qua website của trường.
      - 100% học sinh được học Tin học.

      - 100% giáo viên phải tích cực trong việc tham gia xây dựng website của nhà trường và tuyên truyền đến phụ huynh, học sinh trong việc truy cấp website.
  b. Giải pháp

     - BGH xây dựng kế hoạch cụ thể thực hiện nhiệm vụ CNTT năm học 2017-2018 của đơn vị. 

       - Tổ chức hướng dẫn cho giáo viên các môn học tự triển khai việc tích hợp, lồng ghép việc sử dụng các công cụ CNTT vào quá trình dạy các môn học của mình. Các giáo viên cần tích cực, chủ động tham khảo và sử dụng các phần mềm ứng dụng tích hợp vào các môn học trên website http://edu.net.vn để cùng  chia sẻ kinh nghiệm, trao đổi học tập. 

      - Tuyên truyền tới cán bộ giáo viên phụ huynh và nhân dân về tác dụng, lợi ích của chính quyền điện tử trong thời đại CNĐT ngày nay.
     - Chỉ đạo việc tuyên truyền chính quyền điện tử theo hướng dẫn của tỉnh, thị xã, nhành, sử dụng liên thông văn bản điện tử, chữ ký số v..v. 

     - Đẩy mạnh tuyên truyền tới toàn thể cán bộ, giáo viên và học sinh kỹ năng nhận biết, phòng tránh các nguy cơ mất an toàn thông tin đối với các thiết bị CNTT cá nhân như điện thoại thông minh, máy tính, máy tính bảng.

    -  Phân công cụ thể người quản trị hệ thống website, đảm bảo hệ thống website của đơn vị được cập nhật thông tin thường xuyên các mảng hoạt động của đơn vị.
     - Giao cho đ/c Hà quản trị hệ thống website có trách nhiệm cập nhập, chịu trách nhiệm quản lý các nội dung trên cổng thông tin của trường.

    - Công bố công khai các thông tin về trường, về cán bộ, giáo viên; kết quả thi học kỳ, tổng kết năm học của học sinh qua website của đơn vị. 
    - Hoàn thiện và nâng cao hệ thống CSVC phục vụ ứng dụng CNTT trong giảng dạy và học tập.

    - Công khai thủ tục hành chính trên website trường để giáo viên và phụ huynh tìm hiểu.
       - Quản lý, vận hành trang Website, hệ thống thư điện tử, cung cấp và cập nhật thông tin lên Website của trường. Phối hợp với các bộ phận công tác của trường xây dựng cơ sở dữ liệu.
     - Thường xuyên kiểm tra và đánh giá việc ứng dụng CNTT.
2. Ứng dụng CNTT vào đổi mới hình thức dạy học, nội dung, phương pháp dạy, học và kiểm tra đánh giá.
 a. Chỉ  tiêu.
     - 100% GV phải có kho dữ liệu giáo án.
     - 100% CB,GV có địa chỉ email và thường xuyên sử dụng địa chỉ email trong làm việc, trong trao đổi thông tin và truy cập hệ thống thông tin trên mạng để phục vụ trong công việc giảng dạy, quản lý.
      - 100% CBGV biết ứng dụng CNTT trong quản lý, điều hành và giảng dạy. 
      - Mỗi tổ chuyên môn thiết kế ít nhất 3 bài giảng e- Learning.
      - Duyệt giáo án online: phấn đấu 80%.
      - 100% các giờ dạy thao giảng, chuyên đề có ứng dụng CNTT.

      - “ Trường học kết nối” ít nhất 01 chủ đề/ 1 học kì/ tổ chuyên môn.

      - 100% GV phải tích hợp, lồng ghép việc sử dụng các công cụ CNTT vào quá trình dạy các môn học.
  b. Giải pháp

       - Xây dựng kế hoạch, đưa các cuộc thi có ứng dụng CNTT do Bộ GDĐT phát động vào hoạt động chuyên môn trong năm học (cuộc thi Thiết kế bài giảng e-learning, cuộc thi Giáo viên sáng tạo trên nền tảng CNTT…)
      - Thành lập ban chỉ đạo, quản trị mạng theo quy định.
       - Hướng dẫn cho GV tự triển khai tích hợp, lồng ghép việc sử dụng các công cụ CNTT vào quá trình dạy các môn học

     - Tiếp tục triển khai dạy môn tự chọn Tin học cho học sinh toàn trường.
    - Giao cho TTCM và giáo viên cốt cán tập huấn CNTT cho toàn thể CB-GV đặc biệt phòng học thông minh.

      - Triển khai phong trào thiết kế bài giảng e-Learning tới toàn thể cán bộ, giáo viên. Giao chỉ tiêu cụ thể tới các tổ chuyên môn ( yêu cầu bài giảng có chất lượng); tổ trưởng chuyên môn kiểm duyệt trước khi nộp về nhà trường.

     - Đưa nội dung ứng dụng CNTT vào chỉ tiêu thi đua của GV và tổ chuyên môn.
3. Triển khai hạ tầng và thiết bị CNTT
a. Chỉ tiêu
    - Đảm bảo 100% số máy tính phòng thực hành hoạt động tốt cho học sinh học môn Tin học. 
     - 100% các máy tính, máy in, đường truyền mạng tốt phục vụ cho công tác quản lý điều hành công việc.
    - 100% giáo viên sử dụng giáo án vi tính phải gửi  vào kho dữ liệu của trường.
b. Giải pháp
       - Nhà trường kiểm tra các thiết bị CNTT ngay đầu năm học, có kế hoạch sửa chữa với những thiết bị không sử dụng được. 
      -  Trang bị đủ thiết bị CNTT phục vụ công tác quản lý, điều hành: trang bị máy tính, máy in cho cán bộ, giáo viên và nhân viên làm việc và các thiết bị cho phòng họp trực tuyến.. 
     - Xây dựng kế hoạch tu bổ, bảo dưỡng định kỳ hệ thống máy tính tại các phòng thực hành, tổ chuyên môn đảm bảo hoạt động tốt. 
    -  Rà soát lại thiết bị tin học phục vụ cho dạy học.
   - Chủ động liên hệ với nhà cung cấp dịch vụ viễn thông internet để được cung cấp cáp đường truyền quang Internet. 

    - Duy trì bảo dưỡng máy móc thiết bị CNTT đảm bảo chất lượng ở tất cả phòng học của học sinh và khu vực văn phòng.

     - Bảo đảm an toàn, an ninh hệ thống máy móc trường học. 

     - Đẩy mạnh tuyên truyền tới toàn thể cán bộ, giáo viên và học sinh kỹ năng nhận biết, phòng tránh các nguy cơ mất an toàn thông tin đối với các thiết bị CNTT cá nhân như điện thoại thông minh, máy tính, máy tính bảng.

    - Phân công cụ thể người quản trị hệ thống website, đảm bảo hệ thống website của đơn vị được cập nhật thông tin thường xuyên các mảng hoạt động của đơn vị.
     - Giao cho đ/c Hà quản trị hệ thống website có trách nhiệm cập nhập, chịu trách nhiệm quản lý các nội dung trên cổng thông tin của trường.
4. Bồi dưỡng  kỹ năng ứng dụng CNTT cho giáo viên và CBQL
a. Chỉ tiêu

      - 100% GV biết sử dụng thành thạo máy vi tính.
      - 100% GV biết khai thác mạng Internet, sử dụng hòm th​ư điện tử., khai thác thông tin trên các website .
      -  100% GV biết sử dụng các phần mềm dạy học và tự soạn giáo án điện tử.
       - 100% GV biết khai thác tài nguyên trên mạng Internet và chia sẻ thông tin qua website của trường.
      - 100% CBGV biết khai thác thông tin qua Email.
 b. Giải pháp
      - Tăng cường triển khai tập huấn giáo viên và cán bộ quản lý qua mạng.
     - Tập huấn cho CBGV, nhân viên kỹ năng khai thác điều khiển sử dụng lớp phòng học thông minh, soạn duyệt giáo án online.
     - Tập huấn kỹ năng tìm liếm khai thác thông tintreen mạng internet và các phần mềm hỗ trợ giảng dạy, sách giáo khoa điện tử, nguồn tài liệu mở....Hướng dẫn cho quản lý và giáo viên tập huấn qua mạng, hội nghị truyền hình trực tiếp, trực tuyến của  ngành.
    - Tăng cường công tác đào tạo, bồi dưỡng nâng cao trình độ Tin học cho giáo viên, nhân viên trong nhà trường.

     - Khuyến khích cung cấp tài liệu bồi dưỡng cơ bản về CNTT để cán bộ, giáo viên tự nghiên cứu, bồi dưỡng.
     - Tổ chức hướng dẫn cho giáo viên các môn học tự triển khai việc tích hợp, lồng ghép việc sử dụng các công cụ CNTT vào quá trình dạy các môn học của mình. Các giáo viên cần tích cực, chủ động tham khảo và sử dụng các phần mềm ứng dụng tích hợp vào các môn học trên website http://edu.net.vn để cùng  chia sẻ kinh nghiệm, trao đổi học tập. 
 5. Khai thác, sử dụng phần mềm tự do nguồn mở

a. Chỉ tiêu

      - 100% học sinh sử dụng phần mềm tự do nguồn mở trong giờ Tin học.
      - Tăng cường sử dụng phần mềm dạy môn tin học

b. Giải pháp

        - Chỉ đạo, tuyên truyền cho giáo viên và học sinh sử dụng phần mềm mã nguồn mở trong và ngoài các giờ học tin học. Đảm bảo mọi học sinh sử dụng thạo các phần mềm văn phòng mã nguồn mở, e-mail và khai thác Internet phục vụ cho học tập; nghiên cứu và thực hiện nghiêm túc hướng dẫn của Bộ GD&ĐT.

6.Triển khai trọng tâm mô hình “lớp học thông minh” và hệ thống cơ sở dữ liệu bài giảng điện tử.
a. Chỉ tiêu

    - 100% GV có bộ đề kiểm tra cá nhân có chất l​ượng và th​ường xuyên bổ sung cho phù hợp với yêu cầu.
    - 100% GV đều có kho dữ liệu về giáo án điện tử riêng.
    - Yêu cấu 100% giáo viên đều biết sử dụng và khai thác trang website lấy thông tin và số liệu phục vụ dạy học.
   - Các môn đều ứng dụng phòng học thông minh.
    - Gv tích cực đóng góp tài nguyên, học liệu phục vụ chung cho toàn ngành.
b. Giải pháp
        - Xây dựng kế hoạch, tổ chức tập huấn và triển khai đưa vào sử dụng hệ thống phê duyệt giáo án online ngay từ đầu năm học; Khai thác tốt chức năng phòng học thông minh vào quản lý và dạy học (tập trung vào các bộ môn có ứng dụng cao như: Tiếng Anh, Địa lý, Lịch sử, Hóa học, Vật lý, Công nghệ, …).

     - Khuyến khích giáo viên sử dụng giáo án điện tử, trang thiết bị hiện đại, phần mềm dạy học trong các hội thi và trong các bài giảng hàng ngày.
    - Th​ường xuyên nhận và gửi thông tin về các hoạt động của nhà trư​ờng và kết quả học tập của học sinh qua trang Website của nhà trư​ờng .
    -  Khai thác tối đa tài nguyên học liệu điện tử trên cổng thông tin của ngành, đặc biệt là cơ sở dữ liệu bài giảng điện tử; cơ sở dữ liệu lược đồ sách giáo khoa…vào dạy và học.
IV. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
Căn cứ nhiệm vụ CNTT năm học 2017-2018 của trường, đề nghị các tổ khối chuyên môn, các đồng chí cán bộ, giáo viên và nhân viên nhà trường:

1. Đ/c Phó hiệu trưởng xây dựng kế hoạch, chỉ đạo và phổ biến đến các đ/c cán bộ, giáo viên và nhân viên nhà trường các ứng dụng triển khai thực hiện nhiệm vụ năm học về CNTT.
2. Các tổ chuyên môn, nghiệp vụ xây dựng kế hoạch hoạt động và xây dựng các chuyên đề về ứng dụng CNTT phù hợp với chức năng, nhiệm vụ và công việc. Hỗ trợ đồng nghiệp kiến thức và kỹ năng thao tác máy tính nhằm đáp ứng nhu cầu ứng dụng công nghệ thông tin đồng bộ trong đơn vị .
3. Phân công đồng chí Nguyễn Thị Hạnh - Phó hiệu trưởng nhà trường và đồng chí Phạm Thu Hà (Đại học CNTT)- nhân viên hành chính và các đ/c giáo viên cốt cán về CNTT làm đầu mối theo dõi, phụ trách CNTT, cụ thể:
	Họ và tên
	Chức vụ
	Nhiệm vụ

	Nguyễn Thị Hạnh
	PHT

	- Chịu trách nhiệm về nội dung thông tin các bài viết, biên tập các văn bản có nội dung về hoạt động lớn của nhà trường. Đặc trách việc thực hiện các ứng dụng công nghệ  thông tin trong quản lý, ứng dụng CNTT trong giảng dạy, các phần mềm dạy học, xây dựng giáo án điện tử của đơn vị.

- Phối hợp xây dựng kế hoạch làm việc của ban; Duyệt và chịu trách nhiệm về nội dung thông tin, viết và đưa tin hoạt động của Công Đoàn trường; thi đua, Chỉ đạo tổ khoa học tự nhiên, xã hội viết bài, đưa tin. 

- Xây dựng Kế hoạch, nội dung cần đưa lên trang website của trường; Chịu trách nhiệm về nội dung thông tin: TKB, phân công chuyên môn, kết quả học tập, rèn luyện của học sinh, kết quả thanh tra, kiểm tra của giáo viên, kết quả thi học sinh giỏi các cấp; PCGD; Quy chế và các kế hoạch liên quan đến công tác chuyên môn; Kiểm duyệt, viết bài và đưa tin đến các hoạt động dạy học của trường;

- Tập huấn cho giáo viên các nội dung liên quan đến CNTT; Hỗ trợ về nội dung phần mềm điểm; Phổ cập, tình hình duy trì sĩ số hàng tuần, tháng; tình hình huy động học sinh ra lớp; kế hoạch phổ cập hàng năm.

	Phạm Thu Hà
	NV Tin học
	- Phối hợp xây dựng kế hoạch, tổng hợp nội dung bộ phận chuyên môn gửi lên; Chịu trách nhiệm đăng tải thông tin: danh sách học sinh các lớp, tình hình học tập của học sinh; Lịch công tác tuần, tháng, kế hoạch năm và một số thông tin khác có liên quan; Chịu trách nhiệm chính trong việc vận hành.

- Chịu trách nhiệm chính giúp ban xây dựng giao diện trang website; chịu trách nhiệm về kỹ thuật; Tổng hợp các bài viết, tin, ảnh của các bộ phận sau khi được kiểm duyệt đưa lên website; Hỗ trợ kỹ thuật về công nghệ thông tin cho GV-NV và HS trong nhà trường.

- Giúp ban xây dựng giao diện trang website; Kết nối hệ thống PMIS với website. Chịu trách nhiệm về nội dung sổ điểm điện tử.

- Theo dõi hoạt động của website của nhà trường; Hàng tuần, tháng báo cáo cho trưởng ban về các nội dung đưa tin của các bộ phận (số bài, tin được đăng); Đề xuất các hoạt động của website; Tập huấn cho giáo viên các nội dung liên quan đến CNTT; Hỗ trợ về nội dung phần mềm điểm.

 - Đặc trách chuyên môn nghiệp vụ công tác cập nhật các thông tin trong phầm mềm Pemis, các cơ sở dữ liệu trên trang của Phòng GD&ĐT. Cùng phó trưởng ban quản lý các phần mền.

- Đưa tin các nội dung: Công tác phục vụ ĐDDH; báo cáo tình hình sử dụng ĐDDH của giáo viên hàng tháng; Công tác giới thiệu và bảo quản ĐDDH; Công tác thực hành thí nghiệm và phục vụ; ; Đưa tin các nội dung: các văn bản liên quan đến chế độ giáo viên, nhân viên và học sinh trong nhà trường. báo cáo lương, phụ cấp và các chế độ của GV.

	 

Đinh Thị Nga
	 

TPT đội
	- Đặc trách chuyên môn nghiệp vụ công tác ứng dụng công nghệ thông tin, các phần mềm giảng dạy, thiết kế bài giảng điện tử bộ môn tiếng Anh, phần mềm PCGD.
- Chịu trách nhiệm đưa tin về các nội dung: Lịch sinh hoạt và công tác sinh hoạt định kỳ, các phong trào Đội; Tổ chức tham quan du lịch, du khảo về nguồn, chăm sóc di tích….

- Đưa tin việc cập nhật sách, báo cho GV và học sinh,công tác bảo quản và tăng đầu sách thư viện.

	Hồ Ngọc Dũng

Bùi Thị Hằng
Đỗ Thị Thúy Hằng
	Giáo viên
	- Đặc trách chuyên môn nghiệp vụ công tác ứng dụng công nghệ thông tin, các phần mềm giảng dạy, thiết kế bài giảng điện tử bộ môn Mĩ thuật, Âm nhạc, Công nghệ, Tiếng Anh.

- Chịu trách nhiệm đưa tin các nội dung: GDHĐNGLL theo chủ đề;các phong trào TDTT, các phong trào văn nghệ, hội diễn, công tác cảnh quan môi trường, tình hình nề nếp của nhà trường hàng tuần, tháng.

	Nguyễn Thị Mùi

Trần T. Mai Điệp

Nguyễn Hải Yến

Đoàn Thị Yến
	Giáo viên
	- Đặc trách chuyên môn nghiệp vụ công tác ứng dụng công nghệ thông tin, các phần mềm giảng dạy, thiết kế bài giảng điện tử bộ môn Toán, Lý, Ngữ văn, Lịch sử, GDCD, Sinh học, Hóa học và Địa lý.

- Xây dựng Kế hoạch tập huấn cho giáo viên trong tổ các nội dung liên quan đến CNTT.

- Đưa tin các nội dung: Kế hoạch hàng tuần, tháng; Đánh giá công tác tháng của tổ; Tài liệu giảng dạy tự biên và sưu tầm; ngân hàng đề kiểm tra; các giáo án điện tử; Sinh hoạt chuyên đề; các loại kế hoạch của tổ; Viết bài liên quan đến hoạt động chuyên môn; Nhập điểm kiểm tra của học sinh trong hệ thống phần mềm điểm.

	Trần Thị Hằng
	Giáo viên
	Đặc trách chuyên môn nghiệp vụ viết tin bài, chụp ảnh.


V/ KẾ HOẠCH CỤ THỂ
	Tháng
	Nội dung triển khai
	Người phụ trách / thực hiện

	 
8/2017
	- Rà soát lại hệ thống máy tính, các thiết bị công nghệ.
- Làm vệ  sinh  các  phòng máy,  đưa  các  thiết bị  vào hoạt động. Sửa chữa máy đã hỏng.
- Bàn giao máy tính cho các bộ phận duy trì hoạt động của Website nhà trường
	Cán bộ TB-TV
Tổ CNTT

	9/2017
	- Thành lập tổ công tác CNTT. 
- Hoàn thành dữ liệu PMIS, EMIS đầu năm học 
- Tập huấn Phần mềm Phổ cập;  phòng học thông minh.
- Nhập các dữ liệu vào website nhà trường.
- Tập huấn : “Trường học kết nối”
- Hoàn thành dữ liệu Hệ thống quản lý điểm; Dữ liệu PCGD
- Đăng ký soạn giáo án điện tử E.learning; duyệt giáo án trực tuyến.
- Duy trì hoạt động của Website nhà trường
- Xây dựng Kế hoạch CNTT nhà trường.
	- BGH
- Đ/c Hà
- PHT, TT, đ/c Yến
Đ/c Nga, Hà
GVBM
- Đ/c Hà
BGH

	10/2017
	- Triển khai tập huấn phần mềm soạn giáo án điện tử e-Learning. Kiểm tra duyệt giáo án trực tuyến.
- Hoàn thành dữ liệu PCGD
- Triển khai rà soat lập hòm thư điện tử cho giáo viên.
- Duy trì hoạt động của Website nhà trường.
- Cập nhật điểm phần mềm
- Kiểm tra trang Website nhà trường; phần mềm điểm.
	Đ/c PHT, TTCM

- PHT
- Quản trị mạng.
GVBM
Đ/c PHT

	11/2017
	- Duy trì hoạt động của Website nhà trường
- Tiếp tục triển khai công tác soạn giáo án điện tử e-Learning; duyệt giáo án trực tuyến.
- Cập nhật các dữ liệu trong phần mềm E.VMIS
- Triển khai tập huấn cài đặt, sử dụng các phần mềm mã nguồn mở.
- Nhập phần mềm  điểm
- Kiểm tra trang Website nhà trường
	- Quản trị mạng( đ/c Hà)
- Tổ CM
- Đ/c Hà
- Tổ CNTT
- GVBM
- Đ/c PHT

	12/2017
	- Nhập phần mềm điểm

 -Hoàn thành dữ liệu quản lý điểm kì I. Kiểm tra phần mềm điểm.
- Duy trì quản trị website nhà trường
- Tiếp tục triển khai công tác soạn giáo án điện tử e-Learning.
- Triển khai tập huấn cài đặt, sử dụng các phần mềm mã nguồn mở.
- Kiểm tra phần mềm điểm.
- Sơ kết công kế hoạch triển khai nhiệm vụ CNTT học kỳ I.
- Kiểm tra trang Website nhà trường
	- GVBM
- Quản trị mạng
- Văn thư
- GVBM
- TTCM, VP
- Đ/c Hà

- Đ/c PHT
- GVBM

- Đ/c PHT

	01/2018
	- Duy trì quản trị website nhà trường.
- Tiếp tục triển khai công tác soạn giáo án điện tử e-Learning.
- Hoàn thành và kiểm tra dữ liệu quản lý điểm.
- Kiểm tra website của nhà trường việc gửi giáo án, bài kiểm tra của GV.

- Kiểm tra và duyệt giáo án trực tuyến
- Kiểm tra trang Website nhà trường
	- Quản trị mạng
- TTCM
- Đ/c Hà
- PHT
GVBM. đ/c Hà.
PHT

	02/2018
	- Duy trì quản trị website nhà trường
- Tiếp tục triển khai công tác soạn giáo án điện tử e-Learning.
- Kiểm tra việc thực hiện soạn giáo án điện tử e-Learning của giáo viên. 
- Kiểm tra và duyệt giáo án trực tuyến
	- Quản trị mạng
- GVBM
- TTCM, VP
PHT, TTCM

	3/2018
	- Duy trì quản trị website nhà trường.
- Kiểm tra trang website
- Nghiệm thu bài giảng e-Learning năm 2017-2018.
- Kiểm tra và duyệt giáo án trực tuyến.
- Kiểm tra trang Website nhà trường
	- Quản trị mạng
- BGH
- GVBM
- TTCM

	4/2018
	- Duy trì quản trị website nhà trường
- Kiểm tra việc thực hiện sử dụng các phần mềm mã nguồn mở của giáo viên.
- Hoàn thành dữ liệu quản lý điểm.
- Kiểm tra phần mềm điểm.
- Kiểm tra và duyệt giáo án trực tuyến; trang Website nhà trường
	- BGH
- Quản trị mạng
- Đ/c Hà
Đ/c PHT, TTCM

	5/2018
	- Hoàn thành dữ liệu PMIS, EMIS cuối năm học.

- Duy trì quản trị website nhà trường
- Kiểm tra các thiết bị công nghệ.
- Hoàn thành dữ liệu quản lý điểm cả năm.
- Kiểm tra và duyệt giáo án trực tuyến; trang Website nhà trường.
- Tổng kết rút kinh nghiệm việc thực hiện nhiệm vụ CNTT năm học 2017– 2018.
	- Đ/c Hà
- Quản trị mạng
- Văn thư
- TTCM
- Đ/c PHT

- PHT, TTCM


Trên đây là kế hoạch thực hiện nhiệm vụ CNTT của trường THCS Đức Chính năm học 2017-2018, đề nghị các bộ phận thực hiện nghiêm túc. Trong quá trình thực hiện, nếu có vấn đề khó khăn, vướng mắc cần báo cáo  kịp thời về Ban giám hiệu để xem xét giải quyết./.

	Nơi nhận:
- Phòng GD&ĐT (b/c);
- Các tổ, khối và cán bộ, gv, nv (t/h);
- Lưu VT.
	NGƯỜI XÂY DỰNG KẾ HOẠCH
PHÓ HIỆU TRƯỞNG
               Nguyễn Thị Hạnh


DUYỆT CỦA HIỆU TRƯỞNG
Lê Văn Thịnh

DUYỆT CỦA PHÒNG GD&ĐT
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