PHÒNG GD&ĐT ĐÔNG TRIỀU                      LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 16
     TRƯỜNG THCS ĐỨC CHÍNH                          Từ  04/12 đến  09/12/2017

	Thứ

Ngày
	Nội dung hoạt động
	Người chỉ đạo
	Lực lượng tham gia
	Ghi chú

	Thứ 2

04/12
	Chào cờ; giao ban đầu tuần, thông báo lịch, quyết định HĐ ra đề kiểm tra kỳ 1

Tập huấn CNTT; dự HN tiếp xú cử tri
	Hiệu trưởng

	CB, GV, NV và HS

BGH, CNTT
	

	Thứ 3

05/12
	Kiểm tra nề nếp dạy - học và các hoạt động đội
Họp hội đồng tháng 12.
	Hiệu trưởng
	CB, GV, NV 

	14 h

	Thứ 4

06/12
	Kiểm tra nề nếp dạy - học và các hoạt động đội.
Đưa Hs đi thi HSG

Duyệt đề  kiểm tra đề kiểm tra học kỳ 1
	Hiệu trưởng
	CB, GV, NV và HS

Theo QĐ
	 6h30, tại trường THCS K. sơn

14h

	Thứ 5

07/12
	Kiểm tra nề nếp dạy - học và các hoạt động đội
Chuẩn bị các văn phòng phẩm kiểm tra học kỳ .

	Hiệu trưởng
	CB, GV, NV- 


	

	Thứ 6

08/12
	Kiểm tra nề nếp dạy - học và các hoạt động đội.

Kiểm tra duyệt in sao đề.
	Hiệu trưởng
	Phó HT, Hành chính
	

	Thứ 7

09/12
	Kiểm tra nề nếp dạy - học và các hoạt động đội.

Duyệt in sao đề.Niêm yết phòng thi
	BGH
	CB, GV, NV và HS

Phó HT, Hành chính
	


KẾ HOẠCH TUẦN 04/12 - 09/12/2017)

1. Chuyên môn.

- Thực hiện đúng PPCT tuần thực học 16. Đ/c  Phó HT, tổ chuyên môn kiểm tra chương trình, chỉ đạo bố trí lịch cho giáo viên dạy bù đối với các môn dạy chậm so với chương trình hiện tại (tuần thực học 16)
- Giáo viên các bộ môn ở các khối thống nhất nội dung trọng tâm học kỳ 1, ra đề cương, hướng dẫn học sinh ôn tập kiểm tra học kỳ 1. Kiểm tra việc làm và học đề cương của học sinh.

- Các môn : MT, TD, Â.nhạc, C.nghệ kiểm tra học kì từ ngày 5/12-11/12

- Tăng cường kiểm tra miệng hoàn thành điểm thường xuyên, định kì cập nhật sổ lớp.; kiểm tra chế độ điểm các môn.
- Phân công dạy thay GV coi thi HSG, Gv đi học ( đ/c Bùi Hằng, ngày 6/12 tại THCS Kim Sơn; đ/c Điệp từ ngày 4/12-9/12).

- Gv ra đề kiểm tra học kì nộp đúng thời gian.( trước 11h thứ 4, ngày 6/12/2017)
- Lịch kiểm tra: 12- 14/12/2017 (theo lịch của Phòng GD&ĐT).

Riêng với môn: Công nghệ, Âm nhạc, Mỹ thuật, Thể dục kiểm tra học kỳ 1 từ ngày 5/12/2017; Giáo viên dạy ra đề, đáp án biểu điểm nộp về đ/c PHT. tổ trưởng chuyên môn kiểm tra duyệt.
- Hội đồng ra đề kiểm tra làm việc theo quyết định. Hoàn thiện việc kiểm tra, duyệt đề xong trước 16h00 ngày 07/12/2017

* Lưu ý: + Các môn dạy có 2 giáo viên/môn phải thống nhất các nội dung trọng tâm của học kỳ, ra đề chung của môn cho các khối lớp.


 + Đề ra theo đúng thể thức văn bản, chú ý độ chính xác về nội dung, kiến thức, chính tả...

- Phân công giáo viên coi kiểm tra; lập danh sách, niêm yết phòng thi; văn phòng phẩm, giấy thi: đ/c Phó HT, hành  chính.

2. Lao động.

- - Lao động theo lịch.

- Các phòng ban, phòng học bộ môn vệ sinh sạch sẽ, văn phòng.
Chú ý: Vệ sinh môi trường, lớp học, chăm sóc đổi cỏ, vườn hoa, cây cảnh. Cắt rẫy nhổ cỏ dại, khơi thông mương rãnh thoát nước...

- Chăm sóc bồn chậu cây cảnh theo khu vực được giao.

3. Các hoạt động khác.
- Nộp phiếu đánh giá viên chức ( 14h ngày 05/12/2017; theo mẫu gmail trường). Hoàn thiện hồ sơ đánh giá viên chức: BGH, hành chính.
- Liên đội phối kết hợp với giáo viên chủ nhiệm kiểm tra nề nếp các lớp, thực hiện vệ sinh cá nhân, công cộng,... 
- GVCN nhắc hs thực hiện nghiêm túc ATGT
- Thực hiện văn hoá công sở.

