PHÒNG GD&ĐT ĐÔNG TRIỀU                            LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 18
     TRƯỜNG THCS ĐỨC CHÍNH                          Từ  18/12 đến 23/12/2017

	Thứ

Ngày
	Nội dung hoạt động
	Người chỉ đạo
	Lực lượng tham gia- Thời gian
	Ghi chú

	Thứ 2

12/12
	Kiểm tra nề nếp dạy - học và các hoạt động đội

	Hiệu trưởng
	Cán bộ, giáo viên theo QĐCB, GV, NV 

	

	Thứ 3

13/12
	Kiểm tra nề nếp dạy - học và các hoạt động đội
Họp hội đồng tháng 12.
	Hiệu trưởng
	Cán bộ, giáo viên theo QĐCB, GV, NV 

	

	Thứ 4

14/12
	Kiểm tra nề nếp dạy - học và các hoạt động đội

	Hiệu trưởng
	Cán bộ, giáo viên theo QĐCB, GV, NV 

	

	Thứ 5

15/12
	Kiểm tra nề nếp dạy - học và các hoạt động đội
	Hiệu trưởng
	Cán bộ, giáo viên theo QĐCB, GV, NV 

	

	Thứ 6

16/12
	Kiểm tra nề nếp dạy - học và các hoạt động đội

	Hiệu trưởng
	Cán bộ, giáo viên theo QĐCB, GV, NV 

	

	Thứ 7

17/12
	Kiểm tra nề nếp dạy - học và các hoạt động đội

	Hiệu trưởng
	Cán bộ, giáo viên theo QĐCB, GV, NV 

	


KẾ HOẠCH TUẦN 18 (12/12 đến 17/12/2016)
1. Chuyên môn.
- Hoàn thiện chương trình học kỳ 1. Thực hiện nghiêm túc phân phối chương trình, TKB.
- Hoàn thành chất lượng bộ môn; báo cáo đúng theo mẫu và nộp đúng thời gian về BGH. báo cáo kết quả kiểm tra kỳ 1 về Phòng GD&ĐT.

    + GVBM: vào điểm sổ lớp xong trước 16h ngày 18/12; vào học bạ thứ 4,5 ngày 20,21

    + GVCN hoàn thành điểm TBM:  xong trước 14h chiều ngày 19/12; vào học bạ thứ 6, ngày 22/12.

- Chiều thứ 3/19/12: họp Hội đồng xét hạnh kiểm 

- NPT; Tin học  thực hiện đúng phân phối chương trình và TKB.
- Các tổ khối; giáo viên hoàn thành hồ sơ sổ sách.

  2. Lao động.
- Lao động chuyên theo lịch; lao động phường chiều thứ 7, ngày 23/12 ( lớp 9a)

- Các lớp chăm sóc, tưới cây trong bồn, chậu theo khu vực được giao.
- Các phòng ban vệ sinh sạch sẽ.
3. Các hoạt động khác.

- Nộp bản kê khai tài sản theo công văn hướng dẫn của Phòng GD&ĐT: Đ/c Hà nộp về Phòng GD&ĐT ngày 20/12/2017
- Liên đội phối kết hợp với giáo viên chủ nhiệm kiểm tra nề nếp các lớp, thực hiện vệ sinh cá nhân, công cộng; tăng cường tiếng trống sạch trường.
- Thực hiện nghiêm túc văn hoá công sở.
