UBND THI XA PONG TRIEU ~ CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS PUC CHINH DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 19/QD-THCSDC Dute chinh, ngay 22 thang 01 nam 2024
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh quy ché chi tiéu noi bo
truwong trung hoc co sé Pirc Chinh nam 2024

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC CO SO PUC CHINH

Cén cir B6 lugt Lao dong sé 45/2021/QHI14 ngay 20/11/2021 cua Quéc Hoi
da duoc thong qua va co hiéu Iu'c ngay 01/01/2021,;

Cén cit vao Nghi dinh sé 60/2021/NP-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phi
quy dinh co ché tw chi tai chinh cua don vi su nghiép cong lap;

Can cir Quyét dinh so 398/QD ITg ngay 3 ]/03/201 7 cua Chmh phu Viv
ban hanh chwong trinh tong thé cia Chinh phii vé thuc hanh tiét kiém, chong
lang phi nam 2017,

Can cir Nghi dinh 56 204/2004/NP-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phii vé
ché dg tién lwong doi voi can bg, cong chic, vién chirc luc lwgng vil trang;

Cdn cir Nghi dinh s6 77/2021/NP-CP ngay 01/08/2021 cua Chinh Phii vé
ché dg tham nién doi véi nha gido;

Can cie Nghi dinh s6 11/2020/NP-CP ngay 20/1/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé thii tuc hanh chmh thugc linh viee Kho bac Nha nude;

Can cir Thong tu 56 62/2020/TT-BTC ngay 22/6/2020 cua Bé Tai chinh vé
hudng dan kiém sodat, thanh todn cde khoan chi thuong xuyén tir ngdan sdach nha
nwoc qua Kho bac Nha nuoc;

Can cir Théng tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B¢ Tai chinh quy
dinh ché @ céng tac phl ché dg chi hoi nghi,

Can cir Théng tuw s6 36/2018/TT-BTC ngay 30 thang 03 nam 2018 vé viéc
hudng dan viéc lap du todn, quan Iy, sir dung va quyét todn kinh phi danh cho
cong tdc dao tao, boi dwdng can b, cong chitc, vién chirc;

Can cwr Thong tw 15/2017/TT- BGDPT ‘ngay 09 thang 6 nam 2017 cia Bj
Gido duc va Dao tao siea doi Quy dinh ché dg lam viée doi véi gido vién phé
thong, thay thé Thong tu 28/2009/TT-BGDDPT;

Cén cir Thong tw sé 16/2022/TT-BGDPT ngay 22/11/2022 cua B Gido
duc va Dao tao ban hanh Quy dinh tiéu chudn thu vién co sé gido duc mam non
va phé thong; Thong tw 26/2006/TT- BVHTT ngay 21/2/2006 cua B van héa
thong tin huong | dan thuwc hién ché do phu cdp déc hai, nguy hiém va béi duong
bang hién vat doi véi can bg, cong chirc, vién chirc nganh van héa-théng tin;

Can cit cong van sé 9552/T CCB ngay 26/9/2003 cua B¢ gido duc va Dao
tao “V/v thue hién ché dé phu cap déc hai, nguy hiém cho CB, CC, VC lam viéc
trong phong thi nghiém”;
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Cén ctr Quyét dinh sé 40/2020/0P- UBND ngay 01/12/2020 cua UBND
tinh Quang Ninh "V/v quy dinh nha nuéce vé gid trén dia ban tinh Quang Ninh";

Cdn cir Nghi quyét s6 62/2021/NQ-HDND ngay 1 9/1 2/2021 ciia Hoi déng
nhén ddn tinh Quang Ninh vé phdn cdp tham quyén quyét dinh trong viéc quan
Iy, sir dung tai san céng thuéc pham vi quan ly cua tinh Quang Ninh,

Cén cir Quyét dinh 23a/2021/QP-UBND ngay 15/3/2021 ciia Uy ban nhén
dan tinh Quang Ninh vé ban hanh danh muc tat san ¢é dinh déc thii; danh muc,
thoi gian sw dung va ti 1¢ hao mon tai san co d,mh V6 hinh; danh myc, thoi gian
swr dung, ti 1é hao mon tai san chuwa du tiéu chudn la tai san c6 dinh thuéc pham
vi quan ly cua tinh Quang Ninh;

Can cw Nghi quyét 07/2022/NO-HPND ngay 09/12/2022 cua Hoi dong
nhdn dén tinh Quang Ninh quy dinh ndi dung, mikc chi t6 chitc cdc ky thi, cuée
thi, héi thi trong linh vuc giao duc cua tinh Quang Ninh;

Cdn cik cong van sé6 5806/UBND-TM3 ngay 09/08/2017 ciia UBND tinh
Quang Ninh "V/v thuc hién ché do cong tdc phi, ché d héi nghi";

Cén cie Quyét dinh 1573/0P-UBND ngay 14/7/2022 cua UBND thi xa
Déng Triéu vé viéc diéu chinh giao quyén tu chi tai chinh doi véi cdc don vi su
nghiép cong lap truc thuoc Phong Gido duc va Pao tao giai dogn 2023-2025;

Cdn cir vao quyét dinh sé6 878/0P-PGD&PT ngay 28/12/2023 cua phong
Gido duc va Pao tao thi xd Péng Triéu “V/iv phé duyét du todn chi ngan sdch
nha nuéc nam 2024

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay qui ché chi tiéu néi bd nim
2024 cua truong trung hoc co s& Pire Chinh.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc tir ngay ky va thay thé quyét dinh sé
16/QD-THCSBC ngay 17/01/2023 vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bod
trudng THCS Due Chinh thi xd Péng Tridu nim 2023.

Piéu 3. Can b, gido vién, nhan vién va nguoi lao dong truong trung hoc
co s¢ Dire Chinh ¢6 trach nhiém thyc hién quyét dinh nay.

Noi nhin: J.IEIJ TRUONG
- Phong Tai chinh- KH thj xa (de glam sat) // ;HA o,
- Kho bae nha nuéc Dong Triéu (dé giam sat) \
- Ban glam hlcu (dé chi dao)
- Nhur diéu 3 (dé thyc hién)
- Luu: KT, HT.

'Biii Thi Thu Thiiy



PHONG GD & BT PONG TRIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS DUC CHINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE CHI TIEU NOI BO
(Ban hanh theo Quyet dinh s6: 19/QP-THCS ngay 22/01/2024
cua Truong THCS Durc chinh)

PHAN I: NHUNG QUY PINH CHUNG
1. Muc dich ban hanh Quy ché:

- Quy ché chi tiéu noi bd bao gdm céc quy dinh vé ché dé, tiéu chuin va
dinh muc chi tiéu kinh phi dé 4p dung thong nhét trong nha truong nham dam
bao kinh phi ctia nha truong duge sir dung ¢6 hiéu qua va tiét kiém, dam bao
hoan thanh tot nhiém vu dugc giao dong thoi ning cao dugc doi sng vét chat
va tinh than cho ngudi lao dong.

- Quy ché ban hanh nhim muc dich tao ra quyén cha déng trong quan ly va
quyét dinh chi tiéu cta tha trudng don vi, tao ra sy chu dong cho ké todn, can bd
vién chirc trong don vi hoan thanh tét nhiém vu.

- Quy ché ban hanh nhim muc dich thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi,
chéng tham nhiing, ning cao y thirc trach nhiém trong viéc quan ly sir dung va
bao v¢ tai san cong cla can by cong nhan vién chirc.

- Quy ché ban hanh nhim dam béo tinh cong bang, dan chu, cong khai va
minh bach tai chinh trong don vi, khuyén khich dugc can bd vién chirc hang say

lao dong va yén tam cong tac, thu hat va giir duge can bd ¢ nang luc lam viéc
tai don vi.

- Quy ché 1a can cir dé quan ly, kiém sot va thanh todn cac khoan chi tiéu
trong nha truong, thuc hién kiém soat chi ciia co quan KBNN, co quan tai chinh,
co quan quan ly cap trén va céac quan thanh tra, kiém tra, kiém toan.

2. Pham vi, yéu cau, nguyén tic xay dung Quy ché.

- Cac khoan chi dugc quy dinh trong Quy ché nay goém: Tién lvong, tién
cong, cong tac phi, chi dao tao bdi dudng, chi phi sir dung dién thoai, chi phi vt
tu van phong pham, dich vu cong cong, su dung tai san céng, chi hoat dong
chuyén mén thudng xuyén, chi tiép khach, phan phdi sir dung kinh phi tiét kiém.

- Cac khoan ch1 khac phai thuc hién theo van ban huong dan riéng ctia Nha
nuéc bao gom: Ché do cong tac phi nudc ngoai, ché do t1ep khach nudc ngoai,
chi phi cac chuong trinh muyc tiéu qudc gia, kinh phi cac dé tai nghién ciru khoa
hoc, chi phi dau tu xay dung co ban, chi thyc hi¢n von d01 ing du 4n va von
vién trg, kinh ph1 mua sam tai san va stra chita 16n tai san cd dinh, chi nhiém vu
dot xuat dugce cap c6 thim quyén giao va kinh phi thye hién tinh giam bién ché.

- Céc tiéu chuén, dinh muc va ndi dung chi phai thuc hién ding cic quy
dinh cia Nha nuéc, trong pham vi nguon tai chinh va quyén han dugc giao. Thu

5




truong don vi c6 quyén quyét dinh mirc chi tiéu cho mét s6 ndi dung cong viéc
can thlet cho hoat dong cua don vi nhung chua duge co quan nha nudc ¢o tham
quyén quy dinh nhung phai dam bao tiét kiém va hiéu qua, nam trong pham vi
du toan kinh phi cho phép dong thoi khong trai véi ché d6 tai chinh hién hanh.

- Quy ché ban hanh phai dam bao thyc hién 6n dinh, phut hop vé&i kha ning
kinh phi va phu hop véi diu kién, hoan canh cu thé cta nha truong. Nha truong
c6 thé thay doi nhung ndi dung cia quy ché khong con phil hop véi thuc tién
hoac Nha nudc cé quy dinh méi ban hanh.

PHAN II: NHUNG QUY PINH CU THE
A.NGUON TAI CHINH (NGUON THU) CUA NHA TRUONG
1. Ngudn ngén sich Nha nwéc cip hang nim theo ché dd tw chi va
khong tu chi.
2. Nguon thu khac:
- Thu hgc phi theo quy dinh.
- Cac khoan thu theo thoa thuan véi phu huynh hoc sinh.
- Nguf)n duoc vién trg, tai trg cua cac to chiic va ca nhéan ngoai nha
truong chi cho hoat dong khen thudng, phiic loi tap thé hoic mua sim dau tu
xay dung co s& vat chat.

B. QUY PINH VE NOI DUNG CHI TIEU

I. TIEN LUONG, PHU CAP, TIEN CONG, TIEN LAM THEM GIO,
DAY THEM:
1. Tién lwong va phu cap lwong:

- Tién lwong co ban theo ngach bac, cac khoan phu cap hro'ng nhu phuy cap
chire vu, khu vue, wu dai, thdm nién nghé, trach nhiém, phu cép wu dai giao vién
day khuyét tat... nha truong dam bao chi tra cho can b gido vién (ké ca hop
dong lao dong) theo che d quy dinh hién hanh cia Nha nudc.

- Tinh giam dinh muc tiét day va quy d6i cac hoat dong chuyén mon khac
ra tiét day theo TT s6 28/2009/TT- BGD-DT, ngay 21 thang 10 nam 2009 cua
Bo truong Bo gido duc va Pao tao vé Ban hanh Quy dinh vé ché d6 lam viéc ddi
v6i gido vién phd thong; Thong tu 15/2017/TT-BGDDT ngay 09/6/2017 vé sira
ddi, bd sung mot s6 diéu cua Quy dinh ché d6 lam viéc ddi voi gido vién phd
thong ban hanh kém theo Théng tu sé 28/2009/TT-BGDPT ngay 21/10/2009
cua B truong Bo gido duc va Pao tao; Thong tu 08/2016/TT-BGDDT ngay
28/3/2016 vé& Quy dinh ché d6 giam dinh mirc gid day cho gido vién, giang vién
lam cong tac cong doan khong chuyén trach trong cac co sé gido duc cong lap
thudc hé théng qubc dan.

2. Phu cap chirc vu




Thuc hién theo thong tu sé 33/2005/TT-BGD&DT ngay 08/02/2005 nhu
sau: Truong THCS hang I11.

Phu cép chirc vu = mirc luong co s& theo quy dinh ctia nha nuéc hién hanh
x hé sb phu cflp hién hudng

- Hiéu truong hé s6: 0,35
- Pho hiéu truong hé sb: 0,25
- T6 trudng hé sb: 0,2

- T6 pho hé sé: 0,15

3. Phu cap thim nién nghé, phu cip thim nién vuot khung

- Phu cap tham nién nha gido thuc hién theo Ngh1 dinh s6 77/2021/ND-
CP ngay 01/08/2021 cua Chinh Phu vé ché d6 tham nién dbi véi nha giao,

- Phy cép tham nién vuot khung thuc hién theo Thong tu 04/2005/TT-
BNV ngay 05/01/2005 ctia Bd ndi vu huéng dan thuc hién ché d6 phu cép tham
nién vuot khung déi véi can b, cong chure, vién chuc; Thong tu 03/2021/TT-
BNV ngay 29/06/2021 ctia Bo ndi vu sira doi, bd sung ché dd nang béc luong
thuong xuyen nang bac lwong trudc han va ché do phu cip thdm nién vuot
khung di véi can b9, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong.

4. Phu cap wu dai

4.1. Péi véi cdn by quan Iy, gido vién

Thuc hién theo thong tu lién tich s6 06/VBHN-BGDDT ngay 05/06/2019
cia By Gido duc va Pao tao vé viéc huéng dén thuc hién Quyét dinh s
244/2005/QD-TTg ngdy 06/10/2005 ciia Thii twéng Chinh phu vé ché dé phu
cép wu dai ddi véi nha gido dang truc tiép giang day trong cac co so gidao duc
cong lap.

Cin ctr Quyét dinh s6 861/QD-TTg ngay 04/6/2021cua thii tuéng Chinh
phu vé phé duyét danh sach cac xa khu vyc III, khu vyec II, khu vuc I thude viing
dong bao dén toc thiéu s6 va mién ndi giai doan 2021 — 2025.

Mite phu cap uu dai duge huéng = Mirc lwong téi thidu chung x [hé sb
luong theo ngach, bac hién hudng + hé ) phu cép chic vu lanh dao (néu c6) +
% (quy theo hé s&) phu cap tham nién vuot khung (néu c6)] x 30%

4. 2. Déi véi nhin vién y té

Thuyc hién Nghi dinh 56/2011/ND-CP ngay 4/7/2011 caa Chinh phu quy
dinh ché d6 phu cap uu ddi theo nghé dbi vdi cong chire, vién chirc, cong téc tai
cac co 56y té cong 1ap va Thong tu lién tich sb 02/2012/TTLT-BYT-BNV-BTC
ngdy 19/01/2012 huéng dan thuc hién thuc hién Nghi dinh 56/2011/ND-CP
ngay 4/7/2011 cua Chinh phu .

Phu cép uu dai nhén vién y té tai don vi duoc quy dinh bang 20% x [mirc
luong chinh hién huéng + phu cip chirc vu + phu cép thdm nién vuot khung
(néu co) 1.




4.3. Ché d@p phu cap thu vién, thiét bi truong hoc:

Pon vi thuc hién theo Thong tu 07/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua
Bo6 No6i Vu thuc hién ché do phu cép doc hai nguy hiém d6i vé6i can bd, cong
chirc, vién chuc ;

4.4. Ché dp phu cip trdch niém Poan Ppi: Can cir Cong vin hudng dan
s6 6298/BGD&PT-NGCBQLCSGD ngay 27/12/2016 ctia Bé Gido duc va Pao
tao vé viéc huéng dan thuc hién ché do, chinh sach dbi véi gigo vién lam TPT -
Pgi; Thyuc hién theo quy dinh tai Thong tu sb 05/2005/TT-BNV ngay
05/01/2005 ciia Bo Noi vu vé huéng dan thuc hién ché do phu cap trach nhi¢m
cong viée ddi véi can bd, cong chire, vién chire. Mirc phu cip bing 0,1 so voi
murc luong co sO hién hanh.

4.5. Poi véi nhéan vién ké todn: Thuc hién theo Thong tu sé 04/2018/TT-
BNV ngay 27/3/2018 cua B6 Noi vu hudéng dan ve thim quyén, thu tuc bd
nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém, thay thé va phu cap trach nhiém cong viéc cua
ké toan trudng, phu trach ké toan cia cac don vi ké toan trong linh vuc ké toan
nha nudc;

Péi véi don vi: Ké todn: 0,1

5. Chi thué mwén( thué khodn lao dong bio vé, lao cong hodc chi thué
muén khac)
5.1 Poi véi lao dong bio vé
- 86 lugng: 01 ngudi.
- Tién cbéng: Muc chi theo hé sé 124 x mirc luong co so hién
hanh/nguoi/thang.
- Pugc trang bi bao h¢ lao dong, dung cu lam viéc cho bao vé: Ao mua, ung,
deén pin, ....( Thanh toan theo tinh hinh thyc té cua don vi)
5.2. Poi véi lao cong quét don vé sinh
- 86 lugng: 01 nguodi.
- Tién cong: Miic chi bing 01 1an mirc lwvong co s& hién hanh/ngudi/thang.
- Pugc trang bi bao hd lao dong, dung cu lam viéc c}}o lao cong: Chéi, x6, gdo,
gang tay, khau hot, ung....( Thanh toan theo tinh hinh thuc t€ cta don vi).
 Ghi cha: Muc tién cong ap dung trén c6 thé 1én, xudng theo timg thoi
diém theo thoa thudn cua nguoi lao dong va nguoi st dung lao dong. Khi mirc
luong co so ta.ng hodc ¢6 van ban chi dao cua cap trén thi nha truong cé thé
didu chinh mirc tién céng cho ngudi lao dong hop ddng dé dam bao cho ngudi
lao dong hoan thanh nhiém vu t6t, ma khong can phai diéu chinh bo sung quy
che.
6. Tién lam thém gio:
* Nguyén tdc bo tri lam thém gio:
- Péi voi giao vién vé nguyen tic, BGH va té chuyén mén phai c6 trach

nhi¢ém dam bao bd tri can doi s6 gw 1én 16p cho gido vién theo tiéu chuan chung,
han ché t6i da tinh trang c6 ngudi thiéu gid, c6 nguoi thira gid. Chi thanh toan
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tién thira gio trong cac truong hop khong du gido vién, gido vién 6m dau, thai
san, di cong tac, tap huan ..... chua bb tri dugc nhén luc c6 thé thay thé va cac
truong hop nghi dot xuat cé tinh chét bat kha khang.

- i véi ké toan thu quy, hanh chinh: Sé gi® 1am viée tiéu chuén la 40gio/
tuan. Néu phai b tri 1am thém gi0, ngoai gi¢ hanh chinh, ngay nghi, ngay 18 thi
duoc bd tri nghi bu. Trudng hop khong thé bd tri nghi ba méi duge tinh ché do
lam thém gi& nhung phéi dam bao hop ly trong timg trudng hop va dam bao tiét
kiém, hiéu qua.

- P6i voi lanh dao chi tinh ché do lam thém gi¢ trong truong hop kiém
nhiém cong viéc dai ngay hodc cé tinh chét bat kha khang.

- S6 gio bo tri 1am thém mdi c4 nhan phai dam bao khong vuet qua 200
gio/1 nam. S6 tiéng lam thém ngay thuong khong qua 4 tiéng/ngay, Thi 7, chu
nhat, ngay 1é khong qua 8 tleng/ ngay.

* Phuong phdp thanh todn ché dg lam thém gio:

- Ché d¢ thanh to4n lam thém gio duogc tinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6
145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot s6 diéu cia b Luat lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé
lao dong.

- Ché d¢ tra luong day thém gio (thira gio) déi voi gido vién: Thuc hién
theo Thong tu Lién tich sbé: 07/2013/T TLT-BGDBT—BNV-BTC ngay
08/03/2013 ctia B Gido duc & Dao tao Bd Noi vu - Bd Tai chinh vé Huorng dan
thuc hién ché do tra luong day thém git d6i v6i nha gido trong cac co s¢ gido
duc cong lap.

- Murc thanh toan lam thém gio- cb dinh theo phan cong cia Hiéu truong
nhu bao vé trudng ngay chu nhat, 18 tét,... duge thanh toan theo ché do lam thém
gio.

- Thu tuc thanh toén lam thém gid: Nguoi lam thém giés phai lap day du cac
chimg tir nhu Giay bao lam thém gio, Bang chdm cong lam thém gio va Bang
thanh toan tién lam thém gid. K& toan kiém tra tinh hop phép cua chimg tir va dé
nghi thanh toan kip thoi cho CBGV, nhan vién trong truong, hodc tir chéi thanh
toan khi thay khong du diéu kién thanh toan.

7. Ché dj thai san cua gido vién trung véi thoi gian nghi he:

Can cu cong vin s6 1125/NGCBQLGD-CSNGCB ngay 18/8/2017 ctia Cuc
nha gido va cén b$ quan ly gido duc guri cac S GD&DPT vé viéc huéng dan giai
quyét ché d¢ thai san cua gido vién trung vai thoi gian nghi he.

Cu thé truong hop gido vién nit c6 thoi gian nghl thai san trung véi thoi
gian nghi hé thi s& dugc co sé gido duc bé tri thoi gian nghi hing nam theo quy
dinh tai b Luét lao dong

8. Tién phu cép trach nhiém ciia gido vién trwe tiép gidng day nguoi
khuyét tat theo phwong thirc giao duc hoa nhap
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Chi theo nghi dinh 50 113/2015/ND-CP ngay 09/11/2015 cua Chinh phu
quy dinh phu cap dac thu, phu cap uu dai, phu cap trach nhiém cong viéc va phy
cap ning nhoc, doc hai, nguy hiém ddi voi nha gi4o trong co s& gido duc nghé
nghiép cong lap.

Tién phu cé.p uu dii cia gido vién truc tiép giang day ngudi khuyét tat theo
phuong thirc gido dyc hoa nhap chi theo Nghi dinh s6 : 28/2012/ND-CP cua
Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé didu cta luat nguoi
khuyet tat.

Tién phu cap cua gido vién giang day bang ( Tién luong 1 gio day cua gido
vién x 0,2 x tong sb gior thuc te & 16p c6 ngudi khuyét tat)

Cin cir theo bang ké s6 tiét cia gido vién truc tiép giang day 16p ¢6 hoc
sinh khuyét tit c6 xéc nhéan cia td truong va Pho Hiéu truéong phu trach chuyén
moén cia nha truong, nha truong lap du toan kinh phi giri Phong Gido duc va
Dio tao dé nghi cép kinh phi. Sau khi dwoc cap c6 tham quyén cép kinh phi, ké
todn tién hanh thanh toén cho céc déi tugng duoc hudong theo quy dinh.

II. CHE PQ CONG TAC PHI - CHI PAO TAO BOI DUONG
Noi dung va déi tuong thanh todn cdng tac phi.

- Ché d¢ thanh toan cong tac phi gdm tién di lai, tién thué chd nghi va tién
luu tra.

- Pbi twong dugc thanh toan bao gém tat ca can bo gido vién, nhan vién cua
nha truong di cong tac theo sy phan céng clia Higu trudng hodc theo yéu cau cua
cép trén (bao gdm ca cong tac Dang).

Quy dinh cu thé:

Ché d6 thanh toan theo quy dinh hién hanh tai Céng vin sb 5806/UBND-
TM3 ngay 09/08/2017 cia Uy ban nhan dan tinh Quang Ninh V/v thuc hién ché
d6 cong tac phi, ché d6 hoi nghi.

Can bg, glao vién dugc cu di cong tac phai c6 vén ban, cong vin hodc ké
hoach cur di cong tac da dugc nguo'l c6 tham quyen duyét; giay di duong co
dong dau cua cia truo'ng va ki x4c nhan déng dau ngay di, ngay dén ciia co quan
noi can by dén cong tac (hodc cua khach san, nha nghi noi luu tra) lam thu tuc
thanh toan trong thoi han 10 ngay ké tir ngay di cong tac ve.

1. Thanh toén tién phwong tién di cong tac:

Thanh toan tién phuong tién di cong tac theo chiéu di tir nha dén noi cong
tac va chiéu vé nguoc lai ma nguoi di cong tac da tryc tiép phai chi tra. Mirc
thanh toén theo gia thuc té tai thoi diém di cong tac gébm vé tau hoa, xe 6 1o,
may bay (dung phuong tién may bay trong truong hop di cong tac noi co thé di
lai bing méy bay véi tinh chét mirc do cong viéc doi hoi phai khan truong vé
mt thoi gian, Hi¢u truéng phé duyét trong timg trudng hop cu thé).
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Miic thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hoa don, chimg tir mua vé hgp phép
theo quy dinh cua phap ludt, hodc gidy bién nhan cta chu phuong tién; gia
vé khong bao gom cac chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du lich, céc dich vu
dic biét theo yéu cau.

Riéng trudng hop vé may bay khong bao gom cudc hanh 1y thi nguoi di
cong tac dugc thanh toan cudce hanh ly theo don gia cudce hanh ly cua chuyén di
va khéi lwong hanh 1y dugc thanh toan tdi da bang khcn lugng hanh ly duogc
mang theo cua loai vé thong thuong khac (1a vé dd bao gdbm cuée hanh ly mang
theo).

Thanh toan khoan tién ty tic phwong tién di cong tac: Dbi voi can bd gido
vién duge cir di cdng tac cach truong tir 10 km tré 1én (d6i voi cac xa thude dia
ban kinh té xa hoi dic biét kho khan theo Quyét dinh cua Thi tuéng Chinh phu)
va 15 km tré 1én (d6i v6i cac dia ban con lai) ma tu tuc bing phuong tién ca
nhan cla minh thi dugc thanh toan khoan tién tu tac phuorng tién bang 0,2 lit
xang/km tinh theo khoang cach dia giéi hanh chinh va gia xing tai thoi diém di
cong tac hodc theo hinh thirc khoén 1a 50.000d/1 1an di cong tac khéng c6 tién
luu tra va phong ngu.

2. Thanh toan phu cap lwu tri:

+ Tbi da khéng qua 200.000d/ngay (trir di cong tac tai vang bién dao trong
tinh) c6 ngu lai qua dém.

+ Tbi da khong qué 150. 000d/ngay di va vé trong ngay.

+ Tbi da khong qua 250. OOOd/ngay tra cho ngudi di cong tac tai vung bién

dao (4p dung cho ca nhimng ngay 1am viéc trén bién, dao, nhimg ngay di, vé trén
bién déo).

3. Thanh toén tién thué phong nghi tai noi dén cong tic:

Can b9, cong chirc, vién chitc va ngudi lao dong di cong tic duogc thanh
toan theo hinh thirc khoén cu thé nhu sau:

+ Di ¢dng tac & quan, thanh phd truc thude trung wong va thanh ph con lai
la do thi loai I thuc tinh, mirc khoan 1a 450.000d/ngay/nguoi.

+ Di cong tac tai huyén, thi xa thudc thanh phé truc thugc Trung wong, tai
thi x4, thanh phd con lai thudc tinh, mte khoan 13 350.000 ddng/ngay/ngudi.

+ Di cdng téc tai cac ving con lai, mirc khoan 1a: 300.000d/ngay/ngudi.

Trudng hop ngudi di cong tac do phai hoan thanh céng viée dén cudi ngay,
hoac do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t6) tir 18h
dén 24h cung ngay, thi duoc thanh toan tién nghi cua nira ngay nghi ,t6i da bang
50% muc thanh toan khoan t1en thué phong nghi tuong Gng cua tung doi
tugng; khong thanh toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi gian di
qua dém trén tau hoa, thuyén, tau thuy, may bay, 6 t6 va cac phuong tién di lai
khac.
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Trong truong hop nguoi di cong tac khong nhéan thanh toan theo hinh thire
khodn néu trén thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té (c6 hoa don,
chimg tir hop phap theo quy dinh cta phép luét) do thi truéng co quan, don vi
duyét theo tiéu chuan thué phong quy dinh tai Thong tu sé 40/2017/TT-BTC
ngay 28/4/2017 cua B Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché dé chi hoi
nghi.

(Néu truong hgp nguoi di cong tac den noi cong tac da dugc bo tri phuong

tién di lai va chd nghi khong phai tra tién thi ngudi di cong tic khong dugc
thanh toan khoan tién phuong tién va tién thué chd nghi)

Ghi chi: Néu di cong tac trong khoang cach 60km trg 1€n, thoi gian lam
viée trude 8 gidy 00 phut thi dugc tinh nghi tro tir téi hom trude.

4. Thanh toin khoan tién cong tic phi theo thang:

Ké toan, hanh chinh, thi quy di cong tac luu dong thudng xuyén trong dia
ban thi xa dugc khoan cong tac phi nhu sau:

+ Ké toan: 500.000d/ thang
+ Hanh chinh, Thu quy: 500.000d/ thang
5. Kinh phi danh cho cong tic dao tao, bdi dudng can bd, vién chire:

Can bd, giéo vién dugc cir di dao tao, boi dudng phai cé van ban, cong van
hoac ké hoach cir di dao tao, bdi du'ong da duogc ngum ¢ tham quyén duyet
giay di ~dudng c6 dong dau cla cta truong va ki xac nhan déng déu ngay di,
ngay dén cia co quan noi can bd dén dao tao, bdi dudng (hoac cua khach san,
nha nghi noi luu tr) lam thu tyc thanh toan trong thoi han 10 ngay ké tir ngay di
cong tac ve.

Nha truong ap dung theo quy dinh tai Théng tu s6 36/2018/TT _BTC
ngay 30/3/2018 vé viéc Huéng dan lap du toan, quan ly, sir dung va quyét

toan kinh phi danh cho cong téc dao tao boi dudng can b, cong chuec, vién
chire:

- Chi phi dich vu dao tao va céc khoan chi phi bat budc phai tra cho cac co s
dao tao: Theo hoé don cua co s¢ dao tao noi CBCC dugc cur di dao tao hoac
theo hop dong cu thé do cip c6 thim quyeén ky két;

-Chi hé trg kinh phi mua tai liéu hoc tap bét budc theo chimg tir, héa don
thue té;

-Chi hd trg tién vé xe (mot luot di mot luot vé) theo quy dinh tai diém 1 muc
Il ctia quy ché nay.

-Chi hd trg mét phan tién an cho hoc vién trong thoi gian di hoc tép trung: tir
50.000 dén 100. 000d/ngay/ngudoi.
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- Chi hd trg chi phi tién thué chd nghi cho can bo, cong chirc, vién chirc trong
nhung ngay di tap trung hoc tai co s dao tao (trong truong hop co so dao tao va
don vi to chirc ddo tao x4c nhan khong bo tri duogc chd nghi) 1a

+ 50% muc khoén theo quy dinh tai diém 3 muc II cta quy ché néu di dao
tao, boi dudng trong thoi gian la trén 1 thang;

+ 60% murc khoan theo quy dinh tai diém 3 muyc II ctia quy ché néu di dao
tao, boi dudng trong thoi gian 1a tir 10 ngay dén 1 thang;

+ 80% murc khoan theo quy dinh tai diém 3 muc II coa quy ché néu di dao
tao, boi dudng trong thoi gian la dudi 10 ngay;

- Cén bd, cdng chirc, vién chirc 12 nit, 12 ngudi dan toc thiéu sb dugc cur di
dao tao duoc hucmg cac chinh sach, ché do theo quy dinh cta phap luét vé binh
dang gidi va cong tac dan toc.

III. CHI PHI VAT TU VAN PHONG, DICH VU CONG CONG, CHE
PO MUA SAM, QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG:

1. Chi phi vat tw vin phong phim:

Vit tu, van phong phdm nha truong thuc hién mua sim tap trung va cap
phat cho timng ca nhéan theo timg nam hoc hodc thyc hién khoéan chi theo dinh
murc.

- D6i v6i can bd quan ly: 10 but bi xanh, den; bi d6, 01 hop phan tréng, 01 hop
phan mau, 01 gram gidy A4 va 01 quyén sb ghi chép dé ghi néi dung cac cudc
hop. Vin phong pham cta can bd quan ly duge thanh toan bang 1/2 tién vin
phong pham thanh toan cho gido vién
- Péi véi gido vién duogc cp phat gdm: 8 quyén s soan bai theo miu quy dinh
cta phong Gido duc hogc ¢ thé thay thé bang 2 gram gidy khd A4 dé soan bai
trén may vi tinh

- But bi xanh, den va bt bi do: 10 chiéc

- S6 ghi chép ( hdi hop): 1 quyén

- S6 ghi chép ndi dung bdi dudng chuyén mén: 1 quyén

- S ghi chép du git ( theo mau ciia PhongGD): 1 quyén

- Phén tring khong bui: 8 hop

Vin phong phim cia gido vién duge thanh todn bing tién: 300.000/ ngudi/

nam hoc.

- DPi véi nhéan vién: Pugc cip phat 01 s A4 va 05 but bi.

- Péi véi gido vién hop ddng xéc dinh thoi han va gido vién hop déng khong xéc
dinh thoi han dugc cip phat van phong pham véi sé lrgng nhu giao vién trong
bién ché nha truong. Riéng véi nhiing gido vién hop dong thdi vu (03 thang)
duoc cip phat vin phong phim bing 1/3 so véi gido vién trong bién ché.
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b. Ngoai cac van pham trén con dugc cap thém hd so, sé sach chuyén
mon theo quy dinh do nha truong mua cia Cong ty TB sach truong hoc tinh
Quang Ninh.

c. D6i véi td chuyén mén: Pugc cap phat 01 ram gidy, 01 quyén s6 ké
hoach, 01 sb sinh hoat té.

d. Céac loai vat tu van phong khac cia BGH, thu ki hoi déng, ké toan,
hanh chinh, lién doi, thu vién, thi nghiém... cdn cr vao nhu cau sir dung, cac bd
phén nay dé nghi Hiéu truéng phé duyét réi hanh chinh ¢é trach nhiém mua va
cap phat kip thoi.

- Gidy in: Tuy theo khdi luong cong viéc, cac bd phan phai lap gidy dé
nghi mua dé Hiéu trudng phé duyét.

- Muec in, muye phétd: Can cir vao sir dung hang ngay, hanh chinh lap gidy dé
nghi mua hgp muc méi hoac d6 muec, thuc hién thu tuc cip phét theo quy dinh.

- Hanh chinh quan Iy muc in va photo hang ngay, c6 trach nhiém thong ké
s6 ban photo dé quyét toan sd lugng gidy in, muc in cho céc by phan.

- Truong hop photocopy véi s6 lugng 16n phuc vu cac hoat dong clia nha
trudng, céc bd phan lam vin ban dé nghi Hiéu trudng phé duyét photo ngoai va
thanh toan theo quy dinh.

- Céc loai vét tu, vin phong pham khac cin cir vao nhu cau sir dung céc
bo phan lap gidy dé nghi dé Hiéu truéng phé duyét mua, cu thé:

+ Lich dé ban: BGH mdi ngudi 01 quyén/1 nam.

+ Hop dung tai liéu: Céc bd phan can cir vao tirng ching loai tai li¢u lap
dé nghi dé Hiéu trudng phé duyét véi tinh than vira di dung, tiét kiém. Hanh
chinh nha trudng cin ctr phé duyét caa Hiéu trudng mua va cap phat kip thoi.

+ Céc loai vét tu vin phong khéc, van phong phdm phuc vu cho kiém tra
hoc ky: Céan ctr vao nhiém vu va yéu cau cong viéc, cac by phan lap dy tri mua
sim va trinh Hiéu truong phé duyét. Hanh chinh cin cir phé duyét cta Hiéu
trudng tién hanh mua va cap phat kip thoi.

2. Sir dung may in, may photocopy:

- Chi sir dung cho viéc cong nhu in an tai liéu, cong van, biéu mau phuc vu
cong tac chuyén moén, khong sir dung vao viéc riéng.

- Chi phi myec in, gidy in giao cho bd phéan hanh chinh mua sam theo thuc té
¢6 sO ghi chép theo doi.

3. Sir dung dién thoai, Internet, bao chi:
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- Trang bi tai nha truong khéng qua hai may dién thoai ¢d dinh tai phong
Hiéu truong va Phong hanh chinh... Chi sir dung dién thoai vao viéc cong, khi
dam thoai can chuan bi trudc noi dung va trao do6i ngan gon. Chi sir dung dién
thoai ngoai viéc coqg kl}l co tinh huong dot xuét hodc theo yéu cau cta lanh dao.

- Thuc hién ket noi Internet theo dudng cap quang va chi tap trung khai
thac thong tin, hop tuc tuyén phuc vu céng viéc chung.

- Thanh todn cudc dién thoai va Internet theo thuc té hda don hang thang.

- Nha truong dat mua bao céc loai sach bao, tap chi sau : Bao Nhan Dén ,
bao Quang Ninh, bao Gido duc Thoi dai, bao Phy Nir. Thanh toén theo héa don
thue te.

Sau khi lanh dao xem xong, hanh chinh chuyén sang thu vién lam tai liéu
chung cho can bd gido vién str dung theo ché d6 muon tra.

4. Ché d¢ sir dung dién, nwéc trong co quan:

a) Nhitng quy dinh chung:

- Nha truong dam bao lé"lp dat hé théng dién, nudce, quat, du dung cho hoat
dong va sinh hoat chung ctia can bd gido vién va hoc sinh.

- Dién, nudc dam bao du dé lam viéc va sinh hoat khong chia dinh murc
cho moi ca nhan.

- Tiét kiém dién, nudc 1a thé hién tinh than trach nhiém véi ngudn kinh
phi cua nha truong.

b) Nhitng quy dinh cu thé:

- Moi cén bd, gido vién va hoc sinh trong truong déu phai cé trach nhiém
thuc hién cac quy dinh sau:

- Chi sir dung dién trong gio lam viéc khi thdy can thiét vé 4nh sang va
nhiét do.

- Gido vién day tiét cu01 phai 1a ngudi ra khéi phong hoc cudi cing, sau
khi d& nhic nhé hoc sinh tt quat, tét dién.

- Phong day tin hoc phai vao trude 5 phat dé khéi dong may va gido vién
tit ngay sau khi két thac budi hoc.

- Khong dugc stir dung cac thiét bi dung dién cho nhu ciu c4 nhan nhu
dun, nau, choi dién tir trén may vi tinh.

- Cudi bubi hoc bao vé c6 trach nhiém kiém tra cac phong lam viéc va
phong hoc, ghi tén cac trudng hop khong co y thie tiét kiém dién, béo cdo BGH
kip thoi dé c6 bién phép xtr ly.

- Ban thanh tra nhan déan phai giam séat chat ché viéc thuc hig¢n cac quy
dinh trén. Neu phat hién c4 nhan hay b phan nio vi pham, dé& xuat véi BGH
cach giai quyét.

- Chi phi dién, nudce hang thang va ndp phi vé sinh moi truong thanh toan
thuc té theo hoa don chimg tir.

5. Ché d) mua siam, sira chira va sir dung tai san cong:
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5.1 Nhirng quy dinh chung:

Tai san trong céc 1op hoc va & céc phong lam viée, toan thé can b gido
vién, nhan vién phai ¢6 trch nhi¢m giir gin, bao v¢ dong thoi gido duc hoc sinh
cling cé y thirc gitr gin va bao vé nhu cac thay c6 giao.

Moi can b gido vién, hoc sinh can néu cao tinh than bao vé cla cong, phat
hién nhimng ngudi khong c6 y thic gilr gin hodc pha hoai tai san chung deé kip
thoi xir ly.

5.2. Nhitng quy dinh cu thé:

a) Toan bd tai san cua cac lop, cac phong lam viée dugc giao cu thé toi
GVCN 16p va nguoi sir dung Cac tai san phai dugc st dung t6t nhét, khong lam
hw hong, mat mét, khong tu y di chuyén tir chd nay sang cho khac.

b) Khi tai san bi héng, bi mat, BGH xem xét li do, ¢ thé ngudi sir dung
phai boi thuong.

¢) Khéng bién tai san clia nha truong thanh tai san ¢4 nhan.

d) Tai san céng tai cac phong hoc va phong lam viéc dugce ban giao tay ba
gitra BGH, bao v¢, gido vién chu nhiém, hodc ngudi sir dung. Moi ngum khong
duoc tu v di chuyén tai san tir phong ndy sang phong khac khi chua c6 sur dong y
hay chi dao cua nha truong, khong bién tai san cong thanh tai san ca nhan.
Trudng hop dé mat mat, hu hoéng tai san phai xac dinh rd nguyén nhan bao cao

Ban Gidm hiéu xtr 1y, néu do 16i chi quan hozc ¢ ¥ lam mat mat, hu hong tai
san phai boi thuong hoan toan.

- Dinh ky hoac dot xuét, cac bd phan ¢6 nhu cau mua sim, sira chita tai san
lap gidy dé nghi trinh lanh dao phé duyet B phéan hanh chinh chiu trach nhiém
t6 chirc mua sim hodc sira chira tai san theo ché d tai chinh quy dinh hién hanh.

- Péi véi nhimg tai san mua sim dudi 100 triéu thi phai c6 bao gia cua 03
co s& ban hang dé tha truéng don vi quyet dinh. P6i voi nhitng tai san c6 gia tri
trén 100 triéu thi phai qua duyét gia cua phong Tai chinh va UBND thi xa.

IV. CHI PHi NGHIEP VU CHUYEN MON, HQI NGHI:

1. Chi t6 chirc cac chuyén dé day hoc:

- Céc td chire chuyén mon xdy dung ké hoach day chuyén dé phai bao dam
thiét thuc hiéu qua.

- Miie chi cu thé cho mdi 1an t6 chirc chuyén dé nhu sau:

+ Trang tri khanh tiét Khong qué 2.000.000d

+ Lam md hinh, do dung va céc thiét bi day hoc minh hoa: Chi theo thuc té
lam (Co6 chimg tir kém theo).

+ Day minh hoa ‘ 200.000d/ tiét

+ Viét bao céo chuyén dé 200.0004/1 bao cao

+In 4n tai liéu Khong quéa 200.000d/ chuyén dé

+ Chi nudc uong: Khoéng qua 20.000d/nguoi

+ Chi khac: Khéng qua 5.000.000d/ chuyén dé
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+ Thué hoi truong, loa may (véi chuyén dé cap truong): Khong qua
2.000.000d/ chuyen de.

* Luu y: Muc quy dinh trén chi ap dung véi cac chuyén dé cap truong
thong thucmg, doi v0i cac chuyén dé cap cum; chuyén dé dugc chi dinh té chirc
diém hodc c6 cac cap lanh dao, cac don vi khac dén trao ddi hoc tap kinh
nghiém thi tuy quy mo 16n nho chi theo thuc té.

2. Chi mgt sb cudc thi (hi thi, ngay hdi, giao luu), hoat djng ciia nha
trweong nhw sau:

2.1. Chi cac hoat dong cia nha truwong nhw chi khai glang nam hoc
méi, Tét trung thu, chi Hoi nghi vién chire, chi ky niém ngay Hién chwong
cac nha glao Viét Nam 20/11, chi ky niém ngay thanh lap QDND Viét Nam,
chi so' két hoc ky I, chi ngay ky niém ngay thanh lap Poan 26/3, Chi tong
két nim hoc, chi rung chudng vang, Tét xum vay , Tét Nguyén dan ..

- Mire chi cy thé quy dinh nhu sau:

- Chi db dung, thiét bi, vin phong pham: chi theo thyc té

- Trang tri, khanh tiét; khong qua 5.000.0004

- Thué trang phuc: khéng qué 6000.000 dong/ nguoi

- Trang diém: khéng qua 70.000 dong/ nguoi

- Thué dao cy, dung cy: 2.000.000 dong/lan

- Ché nu6e: Tuy thudc vao khach moi nhung chi khéng qua 20.000d/
nguoi.

- Anh sang, san khéu, loa may, dan nhac: khong qua 3.000.000d

- Pao dién, dan dung: khong qué 5.000.000 d

- Chi thué nha bat hogc bat du: khong qua 5.000.000 d

- Chi thuéng: (Néu co)

+ Dong d6i: Giai nhat: 400.0004, giai nhi: 300.000d, giai ba: 200.0004,
khuyén khich: 100.000d

+ Cé nhan: Giai nhat: 200.000d, giai nhi: 150.000d, giai ba: 100.000d,
khuyén khich: 50.000d

- Chi khac: 5.000.0004

Maic chi trén dp dung cho cdc hoat déng thong thuong. Trong truong hop
ddac biét nhw cdc cugc thi, hoat dong ngoai khéa cap truong duwgc chi dinh to
chike diém hodc don bang khen, co thi dua, c¢é cdc cap lanh dao cap trén du .
thi tuy theo quy mé 16m, nho tieng dot chi theo thuce té phdt sinh.

2.2. T6 chirc cac cudc thi (hoi thi, ngay hdi, giao luu), hoat dong ngoai
khoa tai nha trudmg, hoat dong ngoai gio 1én 16p, hoat dong trai nghiém
trong va ngoai nha truong:

- Mittc chi cu thé quy dinh nhu sau:

- Trang tri, khénh tiét: khong qué 2.000.000d

- Thué trang phyc: khong qua 100.000 dong/ ngudi

- Trang diém: khéng qua 70.000 dong/ nguoi

- Thué dao cu, dung cu: khéng qué 1.000.000 dfmg/lén

- Ché nudc: Tuy thuge vao khach moi nhung chi khéng qua 20.000d/
nguoi.
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- Anh séng, san khau, loa may, dan nhac: khéng qua 3.000.000d

- Pao dién, dan dung: khéng qua 3.000.000 d

- Chi thué nha bat hoac bat du: khéng qua 3.000.000 d

- In 4n tai liéu: khong qua 200.000 d

- Thué xe cho hoc sinh tham gia cac hoat dong trai nghiém: tiy s luong,
quy md, khoang cach diém t6 chirc — chi theo thuc té.

- Chi khac:  khong qua 3.000.000d

- Chi thuong: (Néu cé)

+ Dong do6i: Giai nhat: 400.000d, giai nhi: 300.000d, giai ba: 200.0004,
khuyén khich: 100.000d

+ Cé nhan: Giai nhat: 200.000d, giai nhi: 150.000d, giai ba: 100.000d,
khuyén khich: 50.000d

* Luu y: Murc quy dinh trén chi ap dung voi cac cude thi, hoat dong ngoai
khéa cdp truong thong thuong; dbi voi cac cudc thi, hoat dong ngoal khoa cap
tru'(mg, hoat dong trai nghiém dugce chi dinh t6 chirc diém hodc cé céc cap lanh
dao, céc don vi khac dén glao luu thi tily quy mé 16n nho chi theo thyc té.

2.3. Chi thi cdc cude thi vé chuyén mén nhw thi giao lwu Lich sir, giao

lwu tiéng Anh, thi khoa hoc ki thudt cap thi xa, tinh:

- Chi theo Nghi quyét 07/2022/NQ-HDND ngay 09/12/2022 ciia Hoi dong
nhan dén tinh Quang Ninh quy dinh ndi dung, mirc chi té chirc cac ky thi, cude
thi, hdi thi trong linh vuc gido duc cua tinh Quang Ninh:

- Chi thué phuong tién van chuyén gido vién, hoc sinh di thi

- Chi trang phuc, trang diém: 500.000 d/ngudi

- Chi dao cu 5.000.000 &

- Chi thudng: (Néu c6)

+ Pong d6i: Giai nhat: 300.000d, giai nhi: 200.000d, giai ba: 150.000d,
khuyén khich: 100.000d

+ Ca nhan: Cap thi xa: Giai nhét: 200.000d, giai nhi: 150.000d, giai ba:
100.000d, khuyén khich: 80.000d

- Chi khéc: 3.000.000d

Tuy theo tinh chét, quy mé cia timg cudc thi Hiéu truong duyét cac ndi
dung chi, nhung khéng vuot qua mirc chi di quy dinh & trén. Tét ca cac danh
muc chi déu phai ¢ chimg tir hop 1é khi thanh toan chi.

2.4. Chi tham gia thi ddu thé duc thé thao (thi ddu béng da, da cau,
ciu 16ng, béng ban, dién kinh, vé ¢6 truyén, V& Vinam...), hi khoé Phu
Pong cap thi x4, cép tinh

Cin cir vao ké hoach cua truong, cua nganh, can by dugce cir lam cong tac
huan luyén cho ddi tuyén thi 1én ké hoach cu thé cho céng tac luyén tap va thi
dau.
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Chi theo Nghi quyét 07/2022/NQ-HDND ngay 09/12/2022 clia Héi dong
nhan dén tinh Quang Ninh quy dinh ni dung, murc chi t6 chirc cac ky thi, cude
thi, hoi thi trong linh vyc giao duc cua tinh Quang Ninh:

2.4.1. Dbi véi dodi tuyén cap thi xa di thi dau cép tinh:

+ Chi ché do tap luyén cho huén luyén vién, van dong vién 150.000d/ ngay

+ Ché o chi cho thi d4u huén luyén vién, van dong vién 240.000d/ ngay

2.4.2. Boi tuyén tham dy thi dau cap thi xa mirc chi nhu sau:

- Bdi dudng luyén tép thi dau:

+ Tap luyén: 90.000d6ng/ngudi/ngay
+ Thi dau: 150.000d6ng/ngudi/ngay

- Thoi gian ap dung: tuy theo ting ndi dung thi dau nha truong co ké hoach
tap luyén hoc sinh.
2.4.3. Chi quén 4o trang phuc cho VBV: 700.000 &/ VDV.

2.4.4Thué xe dua don hoc sinh, gido vién tham gia thi dau: Tuy sb luong,
quy md, khoang cach diém to chirc - chi theo thuc té va c6 hoéa don chimg tir
hop 1€.

Luu y: Néu giai thi ddu c6 huéng dan riéng khéc thi chi theo huéng dan
clia timg giai cu thé. Phat sinh khéc chi theo thuc té tuy theo tinh chét cua timg
mén thi ddu, huan luyén vién lén dy tri kinh phi cu thé, Hiéu trudng duyét céc
ndi dung chi va quyét dinh.tap trung tap luyén va thoi gian tap trung thi ddu
song toi da khong qua 10 ngay.

2.4. Chi ché dj cho gido vién thé duc

- Thue hién theo Quyét dinh s6 51/2012/QP-TTg ngay 16/11/2012 caa Thu
tuéng Chinh phi "Quy dinh vé ché d6 bdi dudng va ché do trang phuc dbi voi
gido vién, giang vién thé duc thé thao"; Cong van s6 1384/BGDDT-CTHSSV
ngay 5/3/2013 cia B6 GD&PT huéng dan thuc hién Quyét dinh ctia Thu tuéng
Chinh phu vé ché do boi dudng va ché do trang phuc ddi véi gido vién, giang
vién thé duc theé thao, cu thé nhu sau:

- Pbi v6i gido vién, giang vién thé duc thé thao day chuyén trach mon thé
duc, thé thao dugc cap 2 bd qu?m 4o thé thao dai tay/nim, 2 d6i gidy thé
thao/nam, 4 déi tat thé thao/nam, 4 4o thé thao ngén tay/nam.

- Péi véi gido vién, giang vién day kiém nhiém (gido vién day mén hoc
khéc day kiém nhiém mén thé duc, thé thao) duge cép 1 bd quén 4o thé thao dai
tay/nam, 1 d6i gidy thé thao/niam, 2 doi tat thé thao/nam, 2 4o thé thao ngan
tay/nam.

- Trang phuc thé thao do Viét Nam san xuat, phtt hop véi khi hau timg
viing, mién. Chét liéu trang phuc, chung loai trang phuc phai dam bao an toan
cho hoat dong thé thao va phu hop véi méi trudng su pham. Mau ma phu hop
v6i nét dic trung vé van héa, phit hop véi yéu cau thim mi cia timg dia phuong.
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Viao dau mdi niam hoc, cin cir vao dé nghi cua gido vién thé duc thé thao va
bao gia hang hoa dugc Hi€u truong phé duyét, by phan hanh chinh lam thu tuc
mua sam va cap phat theo diing quy dinh.

2.5. Chi thi tiéng hat Hoa mi vang, thi tiéng hat cong doan, thi viin
nghé chao mirng cic ngay I€ 16m trong nim... cap thi xa.
- Chi hoc sinh tap luyén tap: 90.000d/ngay luyén tap
- Chi giao vién hoac huan luyén vién: 90.000d/ngay huéng dan
- Chi hoc sinh di thi va gido vién dua hoc sinh di thi: 150.000d/ngay/nguéi
- Chi thué dong phuc, trang phuc thi dau (neu c0) : Tuy thudc vao tung
cudc thi nhung chi khong qua 300.000d/ ngudi/ tiét muc/ lan thi.

- Chi thué trang diém ‘(neu c6): Tuy thudc vao ting cudc thi nhung chi
khong qué 200.000d/ ngudi/lan thi.

- Chi thué dao dién: 6.000.000 dong/tiét muc /1an thi.
- Chi thuéng: (Néu cd)

o Pdng doi: Giai nhat: 500.000d, giai nhi: 300.000d, giai ba: 200.0004d,
khuyén khich: 100.0004

~+ Cé nhan: Giai nhéit: 200.000d, giai nhi: 150.000d, giai ba: 100.000d,
khuyén khich: 50.000d

- Chi khac: 5.000.000d

- Thoi gian luyén tap khong quéa 10 ngay mét lan thi.

- Thué xe dwa d6n hoc sinh, gido vién tham gia cac cude thi: Tuy s6 luong,
quy md, khoang cach diém to chirc - chi theo thuc té va c6 hda don ching tir
hop 1€.

3. Chi cong tac giam dinh gido vién day gioi, hgi giang, hoi thi gido vién
gi6i cAp truomg:

- Chu tich Hoi dong : 50.000d/ ngudi/ngay

- Phé chu tich Hoi dong: 40.000d/ nguoi/ngay

- Thu ky: 30.000d/ nguoi/ngay

- Giam khao: 30.000d/ nguoi/ngay

- Vin phong pham, phuc vu khong qua: 300.000d

- Nudc udng, chi khac khong qué: 500.000d

- Chi 1am d6 dung day hoc cho gido vién duy thi: Theo thuc té chi (c6 chimg
tir thanh toan) ( Néu c6 cong van hudng dan dugc chi)

4. Chi cho gido vién tham gia thi gido vién day gi6i cap Co so, cap
Tinh, Toan qudc.

Gido vién chi nhiém gioi cép co so, cap tinh, cip toan qudc: Chi theo ché
do thanh toan cong tac phi & muc II cua Quy ché nay. Ngoai ra gido vién con

duoc thanh toan tién lam d6 dung day hoc theo thuc té 1am (c6 chimg tir cu thé
dé thanh toan).
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5. Chi mua sach va tai liéu chuyén mon, dd dung day hoc, chi cong tac
thwe hanh va thi nghiém cic by mon:

- Chi theo nhu cau thyc té theo dé xuat cua t6 trudng chuyén mon,can bo
thu vién va thiét bi. Hiéu truong phé duyét, b phén hanh chinh hodc cac to
chuyén mén tryuc tiép mua.

- Quy dinh chi tiét cho timg bd mén va dam bao du cac mau vét cho hoc
sinh va gido vién thyc hanh. Can cir vao cac tiét thuc hanh va thi nghiém, g1a0
vién lén du trii mua mau vat phai c6 y kién cta hiéu ph6 chuyén mén va dugc su
ddng y ctia hiéu truong mcn dugc mua.

Chi cong tdc xét tot ngiugp lop 9 va tuyen sinh lop 6

- Hoc sinh tét nghiép phai np tién phéi, in bing, gidy chimg nhén tam thoi.

- Hoi dong xét tot nghiép theo quy dinh cua cap trén, thoi gian lam viéc
theo quy dinh, t6 1am hd so.

+ Mikc cu thé: ) \ ) i
- Vian phong pham: Cho cong tac ho so: giay in A3, A4, dia mém, muc, but.
- Che nudc.

- Mittc chi boi dudng ca nhan: chi theo ngay.
- Ngudi lam hé so (GVCN+ BGH).
- Nguoi lam may tinh.
- Chi hoi dong xét t6t nghiép va tuyén sinh
(Chi chi khi ¢6 vin ban huéng dan chi ciia cdp trén)

V. CHI TIEP KHACH

Tiép céc doan thanh tra, klem tra, cac doan can b vé lam viéc tai truomg:

- Can cur vao Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/08/2018 cua Bo tai
chinh quy dinh ché d tiép khach nuéc ngoai vao lam vige tai Viét Nam, ché do
chi to chirc Hoi nghi, Hoi thao quoc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nudc;

- Can ctr Nghi quyét sé 189/2019/NQ-HPND ngay 30/07/2019 cua Hoi
dong nhan dan tinh Quang Ninh vé viéc quy dinh ché do chi tlep khach nudc

ngoai, chi t6 chirc Hoi nghi quéc té tai Viét Nam va ché do chi tiép khéch trong nuéc;
* Mtrc chi:

- Céc doan khéach 1a lanh dao, can b cua tinh dén lam viéc tién an
200.000d/ ngudi/ bira (da bao gébm db udng)

- Cac doan khich la lanh dao, can bd cia huyén dén lam viéc tién an
150.000d/ ngudi/ bira (da bao gdm dd udng).

* Luu y Tuy theo qui mo6 I16n, nho cua timg hoat dong, Hiéu trudng phé
duyét cac ndi dung chi it hay nhiéu, nhung khéng cao qua dinh murc chi da qui dinh
O trén.

* P6i tugng: Khach dén cong sé lam viée, co ndi dung cong téc cu thé,
thuéc pham vi cong viée cla nha trudng, khong tiép khach cé nhan cua Hiéu
truong, Pho Hiéu trudng, gido vién, nhan vién.

VI. CHE PQ CHI TRA CHO LAO PONG THUONG XUYEN THEO
HOQP PONG:

- Cin cir vao viéc giao chi tiéu ké hoach hang ndm ctia UBND thj xa Péng Triéu;

21




- Can cr vao nhu cau thuc té cia nha trudng, Hidu truéng quyét dinh chi
tra tién cong doi voi Bao vé, lao cong quét don bang mirc khoén cu thé nhu sau:

1. P6i véi nhan vién Bao vé:

- $6 lugng: 02 ngudi.

- Tién cong: 4.160.000/ngudi/théng;

S6 tién cong chi tra cho Bao vé trén ap dung cho ca nam ngan sach trir khi
c6 su thay d6i do cac cap c6 tham quyén quy dinh.

- Pugc trang bi bao h¢ lao dong, dung cu lam viéc cho bao vé: Ao mua, ung,
dén pin, ....( Thanh toén theo tinh hinh thurc té cua don vi)

2. P6i véi lao cong quét don vé sinh:

- S6 luong: 01 ngudi.

- Tién cong 4.160.000d/ ngudi/thang;

Sé tién cdng chi tra cho lao cong trén ap dung cho ca ndm ngén sach trir khi
c6 su thay d6i do cac cap c6 tham quyén quy dinh.

- Pugc trang bi bao hé lao dong, dung cu lam viéc c}}o lao cong: Chéi, x0, gao,
gang tay, khau hot, ting....( Thanh toan theo tinh hinh thyc té cta don vi).

VIL. CHE PQ PHAN PHOI SU DUNG KINH PHI TIET KIEM:

Can cur vao QD 1573/QD-UBND ngay 14/7/2023 cia UBND thi xa Pong
Triéu vé& viéc diéu chinh giao quyén tu chu tai chinh déi véi cac don vi su
nghiép cong lap true thudc phong GD va DT thi xa giai doan 2023-2025: don vi
thudgc don vi nhom 3.

1. Nguyén tic phan phoi kinh phi tiét kiém:

Két thiic nam tai chinh, sau khi hach toan day du céc khoan thu, chi thuong
xuyén giao tu chi, trich khau hao tai san ¢ dinh, trich lap ngudn cai cach tién
luong theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 16 Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP
ngdy 21/6/2021 cta Chinh phi, ndp thué va cac khoan ndp ngén sach nha nudc
theo quy dinh, phan chénh léch thu 16n hon chi hoat dong thuong xuyén giao tu
chu (néu c6), don vi dugce sir dung nhu sau:

1.1. Trich 14p Quy phét trién hoat dong su nghiép

Don vi tu bao dam 21% chi thuong xuyén: Trich lap tdi thiéu 10%.

1.2. Trich ldp Quy bé sung thu nhap va chi thu nhép ting thém

a) Trong thdi gian Chinh phi chua ban hanh ché d9 tién lwong theo Nghi
quyét s6 27-NQ/TW, trich lap Quy bd sung thu nhap t6i da khong qué 2 14n quy
tién luong ngach, béc, chic vy, céc khoan déng gop theo tién lwong va céc
khoan phu cdp do Nha nuéc quy dinh.

b) Ké tir thoi diém ché do tién luong do Chinh phii quy dinh theo Nghi
quyét s6 27-NQ/TW c¢6 hiéu lyc thi hanh, thuc hién nhu sau:
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- Pon vi tu bao dam 21% chi thuong xuyén: Pugc chi thu nhap binh quan
tang thém khéng qua 0,3 14n quy lwong co ban cua vién chic, nguoi lao dong cua
don vi.

1.3. Trich lap Quy khen thudng va Quy phuc lgi

Miic trich tong hai qu§ nhu sau:

Pon vi tu biao dam 21%chi thuong xuyén: Trich lap t6i da khéng qua 1,5
thang tién luong, tién cong thuc hién trong nim cta don vi.

1.4. Trich lap Quy khac theo quy dinh cua phap luat.

1.5. Phan chénh léch thu 16n hon chi con lai (néu c0) sau khi da trich lap
céc quy theo quy dinh dugc bd sung vao Quy phat trién hoat dong su nghiép.

1.6.Viéc str dung cac Quy thuc hién theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3
Diéu 14 Nghi dinh nay. Mirc trich cu thé va quy trinh sir dung céc Quy quy dinh
tai Diéu nay do Thu trudong don vi su nghiép cong quyét dinh theo quy ché chi
tiéu ndi by phu hop quy dinh phép luét lién quan va phai cong khai trong don vi.

2. Vé viée sir dung cic quy:

2.1. Quy phat trién hoat déng su nghiép:

- Pé dau tu xay dung, cai tao, nang cap, sira chita co s& vat chat, mua sém
trang thiét bi, phuong tién lam viéc; phat trién nang luc hoat dong su nghiép; chi
ap dung tién bd khoa hoc ky thudt cong ngh¢; dao tao ning cao nghiép vu
chuyén mén cho ngudi lao dong trong don vi; mua ban quyén tic phim, chuong
trinh; gép von lién doanh, lién két véi cac td chirc, cé nhan trong nuéc va ngoai
nudc dé td chirc hoat dong dich vu su nghiép cong theo chirc niang, nhiém vu
duoc giao va cac khoan chi khac (néu c6);

2.2. Quy b6 sung thu nhdp:

Pé chi b6 sung thu nhép cho nguoi lao dong trong ndm va du phong chi bo
sung thu nhap cho ngudi lao dong ndm sau trong trudng hop ngudn thu nhap bi
giam. Viéc chi b6 sung thu nhép cho nguoi lao dong trong don vi dugc thuc
hién theo nguyén tic gan véi s lugng, chat lugng va hiéu qua cong tac

* Phuong an chi thu nhép tang thém

- P6i twong thude dién xét:

+ La can by, gido vién, nhan vién (gém bién ché va hop dong lao dong 1
nam tro 1én khong tinh thoi gian thir viéc) da va dang cong tac tai nha truong
trong nam 2023 (bao gbm CBGVNV c6 mit tai thoi didm xét thi dua cubi nam
hodc da dugc nghi huu theo ché db tai trudng trong nim hodc da chuyén cong
tac di don vi khac trong nim hoidc dugc chuyén dén cong tic tai nha truong
trong nam).

+ C6 két qua xép loai thi dua cudi nam dat: Hoan thanh nhiém vu hodc
Hoan thanh t6t nhiém vy hodc Hoan thanh xuét sic nhiém vu.
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- Poi twong khong thude dién xét:

+ Can b, gido vién, nhan vién vi pham dwong 18i, chinh sach cua Pang,
phap luat ciia Nha nuéc, vi pham phép luat cong chire, néi quy nha truong bi hoi
ddng ky luat xét tir khién trach tré 1én.

+ Céan bo, gido vién, nhén vién c6 sb ngay nghi lam viéc vuot qua s ngay
theo quy dinh cua luat lao dong.

+ Can bg, gido vién, nhén vién xép loai khong hoan thanh nhiém vu.

+ Can b, gido vién, nhan vién hop dong lao dong dudi 12 thang.

* Mirc chi tra thu nhap tang thém

- Viéc xéc dinh hé s6 huong thu nhap ting thém cin cir két qua xép loai thi
dua cudi nam do Hoi dong thi dua khen thuong nha truong xét duyét theo loai A,
B, C (Loai A twong tmg Lao dong Xuat sic; Loai B twong tmg Lao dong Tét; Loai
C tuong tmg Lao dong Kha)

- Truonmg hop CBGVNV cuia truong duge nghi huu theo ché do tai truong
trong nam hoic di chuyén cong tac di don vi khéc thi can cir két qua xét thi dua
cua tai thoi diém lién ké thoi gian nghi ché do hodc chuyén cong tac.

- Trudong hgp cén b, gido vién, nhan vién cua truong da cong tac & céac
don vi khac va chuyén cong tac vé truong trong nim néu du didu kién dénh gia
xép loai thi dua thi xac dinh nhu céc gido vién dang cong téc tai nha trudng;
truong hop chua da diéu kién dénh gia xép loai thi dua thi x4c dinh hé s6 huong
thu nhap tang thém dya trén két qua hoan thanh cdng viéc theo thoi gian thuc té
cong tac.

- Truong hop CBGVNV chuyén di trudc ngay 16 cua thang thi tinh thoi
gian hudng thu nhap ting thém dbi voi thang dé 1a 0,5 thang; néu chuyén di tir
va sau ngay 16 cua thang thi tinh thoi gian huéng thu nhap ting thém déi voi
thang do la ca thang.

- Truong hgp CBGVNV chuyén dén trude ngay 16 cia thang thi tinh thoi
gian huéng thu nhép ting thém ddi véi thang d6 la ca thang; néu chuyén dén tir
va sau ngay 16 cta thang thi tinh thoi gian hudng thu nhap ting thém dbi voi
thang do 1a 0,5 thang.

Xép loai A: Hé s6 huong 1,0

Xép loai B: Hé s6 huong 0,8

Xép loai C: Hé s6 huong 0,6

- Mitc chi cu thé:

Mirc chi tra thu nhép tang thém = (TKP/THSPL) x HSPL x T

Trong d6: TKP 1a tong kinh phi chi thu nhép ting thém ctia don vi
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THSPL: 1a tong hé sb phan loai ctia don vi

HSPL: 13 hé s6 huong cia ca nhan

T: la s6 thang cong tac tai truong trong nam

2.3. Quy khen thuong:

bé thuéng dinh ky, thudng dot xuét cho tap thé, ca nhan trong don vi theo
hiéu qua cdéng vigc va thanh tich dong gop vao hoat dong ctia don vi. Cu thé:

- Chi khen thuéng gido vién gioi cac cap:

+ Gido vién day gioi va gido vién chi nhiém gioi cép thi x& 200.000
dong/1ngudi.

+ Gido vién day gioi va gido vién chu nhiém gioi cap tinh: 300.000 ddng/1ngudi.

- Chi khen thuéng gido vién c6 hoc sinh dat giai cac cap:

+ Gido vién c6 hoc sinh dat giai cap Thi xa: 200.000 ddng/1 néi dung.

+ Gido vién c6 hoc sinh dat giai cap Tinh: 300.000dong/1 néi dung.

+ Gido vién ¢6 hoc sinh dat giai cap Quéc gia: 500.000 dong/1 noi dung.

- Khen thudéng cho CB - GV c¢6 thanh tich cao trong nim cu thé nhu sau:
Cap Tinh: 300.000d, thj x4 : 200.000d/nam.

- Khen thudng céc td theo thanh tich dat dugc gom 2 loai té tién tién va td
tién tién xuét sic nhu sau:

+ TG tién tién xuat séc: 500.000d/nim

+ T6 tién tién: 300.000d/nim

Dinh ky theo hoc ky hoic két thiic nim hoc, hiéu truéng Quyét dinh khen
thuéng céc danh higu tap thé, c4 nhan trén co s d& xuét ciia céc t& chuyén mén
va sau khi d4 thong nhit v6i BCH Céng doan nha truong gdm c6: Gido vién day
gidi, t6 lao dong xuét sic, tb lao dong gioi.

- Mirc chi khen thudng cé nhén tir 100.000d dén 200.000d

- Mirc chi khen thudng tap thé tir 200.000d dén 500.000d

Nhimg truéng hop khen thuéng dot xuat khac do Hoi ddng thi dua khen
thuéng hop va quyét dinh.

- Thyc hién khen thudng vao cudi nam hoc.

- Thudng dot xuét: Ngoai cdc mirc thudng trén con c6 céc dot thudng khac
nhu: can bg, gido vién, hoc sinh c¢6 thanh tich xut sic trong cac phong trao thi
dua, cac cude thi, cac héi thi vin nghé, thé thao,...can ci thanh tich thue té, Hiéu
truong ra quyét dinh

2.4. Quy phuc lgi:

Dé xay dung, sira chira cic cong trinh phic lgi cua don vi; g6p mét phan
von dé dau tu xdy dung cac cong trinh phuc loi chung trong nganh hodc véi céc
don vi khéc theo hop dong; chi cho céc hoat ddng phuc loi tap thé ctiia ngudi lao
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dong trong don vi; tro cip kho khan dot xuat cho ngudi lao dong, ké ca trudng
hop nghi huu, nghi mat s, hoan canh khoé khan; chi thém cho nguoi lao dong
thue hién tinh gian bién ché; chi hd trg hoat dong xa hai, tir thién.

Viéc sir dung quy khen thudng, phiic loi do Thu trudng don vi quyét dinh
sau khi thong nhét véi t6 chirc cong doan co so.

VIL. THU - CHI CAC KHOAN NGOAI NGAN SACH

Thuye hién theo Nghi quyét s6 34/2021/NQ-HDND ciia HDND tinh Quang Ninh.
VIIL. NGUYEN TAC QUAN LY TAI CHINH NOQI BO:

1. Ngoai céc khoan da khoan chi cho ca nhén, cac khoan chi khong thuc
hién khoén chi khi thanh toan phai c6 ddy du hod don chimg tir hop 1é theo quy
dinh hién hanh.

2. Céc c4 nhan tam ng tién phai thanh toan hoan tam tng dy du véi ké
hoach cham nhat 1a 05 ngay sau khi hoan thanh cong viéc.

3. Ké toan chiu trach nhiém dén d6c va hudng din moi thanh vién trong
nha truong thuc hién dang ché do quan 1y tai chinh hién hanh cta Nha nuéc
va quy ché nay.

PHAN IIL PIEU KHOAN THI HANH

1. Quy ché nay da dugc thao thuan tai Hoi nghi can bd cong chire, vién
chirc va dugc 100% CBGV nha trudng nhat tri théng qua, c6 su chudn y cua
Hiéu trudng va Chu tich Cong doan nha truong.

2. Moi thanh vién trong nha truong chiu trach nhiém thyc hién nghiém tac
quy ché nay. Truong hop can sira dbi, bd sung quy ché phai dugc thuc hién theo
dng nhu quy trinh xdy dung va ban hanh quy ché mai.

3. Ngoai céc quy dinh trén thi cac khoan chi khac thyuc hién theo quy dinh
hién hanh.

4. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay. Trong qua trinh thuc hién
néu c6 thay ddi thi dugce thyc hién theo qui dinh méi nhét va phai duoc théng
qua trong cudi hop ctia hoi dong truong./.
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