PHONG GD&DPT TX PONG TRIEU;, = CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS PUC CHINH DPoc lap - Ty do - Hanh phic
S&: 08/QP-THCSPC Ditc Chinh, ngay 09 thang 01 nim 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong khai Quy ché quan ly, sir dung tai san nha nwée nim 2024

HIEU TRUONG TRUONG THCS PUC CHINH
Can cir luat quan Iy, sw dung tai san cong ngay 21/6/2021;
Can cir Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua chinh phi

quy dinh chi tiét mot sé diéu cua ludt quan ly , sur dung tai san cong;

Can cir Thong tu so 144 /2017/TT-BTC ngay 29 /12/2017 cuia Bé tai
chinh huomg dan mét sé ni dung cia ngghi dinh 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cua chinh phu quy dinh chi tiét mét sé diéu cua ludt quan ly , sw
dung tai san cong;

Cén cik céng vin s6 3839/UBND ngay 04 thang 10 nam 2021 cua Uy Ban
nhén dan Thi Xa Péng Triéu vé viéc cong khai tai san céng, tai chinh ngan sdch
theo quy dinh cua phap ludt,

Xét dé nghi cia b6 phdn co s¢ vt chat nha truong,
. QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd cong khai Quy ché quan ly, str dung tai san cong nam
2024 cuia trudng THCS Ptc Chinh ( C6 quy ché chi tiét kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac ong (ba): Phé Hiéu trudng, cac t6 chuyén mén va cac bd
phan lién quan t6 chirc thyuc hién Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Phong GD&DT thi x4;
- BGH nha truong;

- Luu: VT, KT.

Bui Thi Thu Thiy
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PHONG GD&DT TX PONG TRIEU  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS DUC CHINH D@C lip - Ty do - Hanh phlflc

e Pirc Chinh, ngay 09 thang 01 thang 2024

~ QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quan ly va sir dung tai sin Nha nuéc cua
Truong THCS Dire Chinh thi xa Pong Triéu

HIEU TRUONG TRUONG THCS PUC CHINH

Can ctr Lugt Quan Iy, sir dung tai san nha nude ngay 21 thang 6 nam 2017,

Can cir Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua
Chinh phii Quy dinh chi tiét mét sé diéu cua Ludt quan Iy, sir dung tai san cong,

Can cir Thong tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 nam 2017 cua
B¢ Tai chinh Hudmg dan mét sé néi dung ciia Nehi dinh sé 151/2017/ND-CP
ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii Quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt quan Iy,
s dung tai san cong;

Théng tie s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 ciia B¢ Tai chinh hudng
dan ché dé quan Iy, tinh hao mon, khdu hao tai san c¢é dinh tai co quan, 16 chic,
don vi va tai san cé dinh do Nha nude giao cho doanh nghiép quan Iy khong
tinh thanh phéin von nha mirée tai doanh nghiép; Quyét dinh sé 50/0P-TTg ngay
31/12/2017 cua Thu tweéng Chinh phi quy dinh tiéu chudan, dinh mirc sir dung
mdy méc thiét bi;

Can cir Quyét dinh sé 3637/0D-UBND ngay 17/9/2018 ciia UBND tinh
Quang Ninh vé viéc quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung mdy mée. thiér b
chuyén ding thugc linh viee Gido duc va Dao tao (Dot 1) cho cdc don vi thuéc
pham vi quan ly cua tinh Quang Ninh,

Can cir Quyét dinh s6 1593/QD-UBND ngay 17/04/2019 cua Uy ban nhén
dan tinh Quang Ninh vé viée Diéu chinh, tiéu chuan, dinh mike sir dung mdy mée
thiét bi chuyén dimg thugc linh vuc gido duc va dao tao (dot 1)

Can cir quér dinh s6 2497/QD-UBND ngay 21/6/2019 ciia UBND tinh
Quang nlnh vé viéc quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung mdy mdc, rhlef bi
chuyén diing ciia nganh Gido duc va Pao tao (lan 2) ndm 2019;

Cdan cir Nghi quyét so 62/2021/NQ-HDND ngay 09 thang 12 nam 2021
cua Hoi dong nhan dan tinh vé viéc phan cap co tham quyén quyét dinh quan Iy,
sw dung tai san cong thudc pham vi quan Iy cua tinh Quang Ninh,

Can cir Nghi dinh s6 60/NP-CP ngay 21/06/2021 vé viéc quy dinh co ché
tw chu tai chinh cua don vi sir nghiép cong lap;



Nghi quyét s6 116/NQ-CP ngay 05/9/2022 ciia Chinh phu; Thong tw s6
56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 cua B¢ Tai chinh Huong dan mot s6 néi dung
vé co ché tw chu tai chinh ciia don vi sir nghiép cong ldp; xir Iy tai san, tai chinh
khi 16 chire lai, giai thé don vi sie nghiép céng Iap;

Can cir cde Quyét dinh ciia UBND thi xd Dong Tmeu So 06.a/Qb-UBND
ngay 06 thang 01 nam 2022 ciia UBND thj xa Dong Triéu vé viéc ban hanh quy
ché quan Iy, sir dung tai san cong thugc pham vi quan ly ciia UBND thi xd Dong
Triéu.

Xét dé nghi ciia bo phdn ké todn.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan Iy, st dung tai
san cong cua Truong THCS Binh Khé;

Bleu 2. Quyét dinh nay ¢6 hi¢u lyc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh sb 07/QDB-THCSDC ngay 10/01/2023 cua Truomg THCS Dure Chinh ban
hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san cong Truong THCS Bire Chinh.

Dleu 3. Lanh dao trudng, ké toan, can b, cong chire, nguoi lao dong (sau
day goi tit 1a can bo, cong chire) trong co quan c¢d trach nhiém thyc hién Quw::t
dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Dicu 3 (Thuc hién):
- Luu: VT,

B““f“l"hl Thu Thay
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QUY CHE

Vé viée quan ly va sir dung tai san Nha nude cua Truong THCS Dire Chinh

( Ban hanh kém theo Qnyé"f dinh s6 07/QD-THCS Dirc Chinh ngay 09/01/2024
cua Truwong THCS Pure Chinh)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich, pham vi, dbi twong 4p dung
1. Muc dich:

- Thuc hién théng nhit quan ly vé tai san cla co quan Phong Tai chinh -
Ké hoach dam bao tudn thu cac quy dinh cua phap ludt va hudng dan cua co
quan Nha nudce ¢ thim quyén.

- DPam béo tai san cong dugce quan Iy sir dung tiét kiém, ding muc dich,
doi tugng va hi¢u qua.

- Thue hién quyén chu dong, dong thoi gin trach nhiém cua Tha truong don vi
va can bd, cong chire, nguoi lao dong trong thue hién nhiém vu dugce giao theo quy
dinh phap luat.

- Tang cudng cong tac tu kiém tra, gidm sat ndi bo.
2. Pham vi, doi twong ap dung:

- Quy ché nay bao gdm céc quy dinh vé quan ly, st dung tai san cong dé ap
dung théng nhét trong toan co quan trén nguyén tic dan chi cong bing, cong khai.

- Lanh dao co quan va toan thé can bg, cong chire, ngudi lao dong trong co
quan co trach nhiém thyc hién va ap dung quy ché nay.

- Ngudn kinh phi quy dinh trong quy ché nay 1a kinh phi ngan sach nha
nude giao thuc hién ché do tu cha hang nam ctia Phong Tai chinh — K¢é hoach.

Diéu 2. Nguyén tic quan Iy tai san
- Khéng vugt qua tiéu chudn, dinh muc quy dinh.
- Phu hgp voi hoat dong cua Phong.

- Pam bdo cdn bg, cong chuc, nguoi lao dong hoan thanh nhiém wvu
duoc giao.

- Phai dugc thdo ludn rong rdi, dan chu, cong khai trong don vi.

- Sau khi ban hanh quy ché quan ly. sir dung tai san cong dugc cong khai
tai don vi theo mau ban hanh kém theo Thong tu 144/2017/TT-BTC ngay
29/12/2017 cua B Tai chinh.

Piéu 3. Cin cir xdy dyng Quy ché




- H¢ lhéng tiéu chuén, dinh mirc quan ly sir dung tai sin cong do co quan
nguoi c¢6 tham quyén quy dinh;

- Chirc ning, nhiém vu, t6 chirc b may, clia co quan,

- Thyc trang va yéu cau quan ly, sir dung tai san cong tai co quan

- Noi dung cua Quy ché ( theo khoan 3, Diéu 7. Thong tu 144/2017/TT-
BTC ngay 29/12/2017 cua B9 tai chinh).

Diéu 4. Nguyén tic quin 1y, sir dung tai sian cong

- Tét ca céc loai tai san cong cir co quan déu duoge giao cho mot bd phan
hodc ca nhan quan ly, sir dung. Co hé thong so sach theo doi chat ché: dinh ki to
chirc kiém ké, danh gid tai san theo quy dinh cta phdp luat.

- Cén b, cong churc, nguoi lao dong trong co quan duge giao quan ly, su
dung tai san cong phai chiu trdch nhiém truée Thu trudng co quan va trude phap
luat néu dé xay ra mat mat, hu hong, chiém dung hodc sir dung trai phép. Moi
hanh vi vi pham quy dinh vé quan Iy, sir dung tai san cong phai duge xtr ly kip
thoi, nghiém minh theo quy dinh cua phap luat.

- Viée trién khai ngudn luc tai chinh tir tai san cong phai dugce thyuc hi¢n
cong khai, minh bach, dam bao thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, phong
chdng tham nhiing.

Piéu 5. Tiéu chuin, phin loai tai sin

) 1. Nhirng tai san thugc dién quan ly trong quy dinh nay bao g6m: Tai san
¢0 dinh (TSCD): TSCP hiru hinh va tai san ¢o dinh vo hinh.

2. Tiéu chuan nhan biét tai san c¢6 dinh hiru hinh:

Tai san ¢ dinh hitu hinh 1a tai san mang hinh thai vat chit, c6 két cau doc
lap, hodc 1a mot hé thong gdm nhleu bd phan tai san riéng 1¢ lién két vdi nhau dé
cung thyc hién mot hay mdt s6 chtre nang nhat dinh, thoa man dong thoi ca 2
tiéu chudn dudi day:

- C6 thoi gian sir dung tir 1 ndm tré [én:

- Co nguyén gia tir 10.000.000d (mudi triéu dong) tré 1én.

3. Tiéu chudn nhan biét tai san cb dinh vo hinh:

Tai san ¢b dinh v hinh 1a tai san khong mang hinh thai vit chat cu thé ma
co quan don vi phai dau tu chi phi cho vi¢c tao lap nhu: Gia tri quyén str dung
dat, bing phat minh sang chc, phdn mém may vi tinh, kiéu dang cong nghi¢p,
giai phap hitu ich, ban quyén tic gia..., thda man dong thoi ca 2 tiéu chuan quy
dinh tai khoan 2 diéu nay.

Piéu 6. Pdi twgng ghi s6 ké toan TSCH

1. Tai san sir dung doc 1ap duoc xac dinh 1a mot déi twong ghi sd ké todn
tai san ¢o dinh.



2. Mot hé théng gdm nhleu bd phén tai san riéng 1€ lién két voi nhau dé
cung thue hién mot hay mot sd chire ning nhét dinh, ma néu thiéu bat ky mot bo
phén nao trong do thi ca h¢ thong khong thé hoat dong duoc thi duge xéc dinh 13
mot dbi tuong ghi s6 ké toan tai san ¢6 dinh.

3. Mot hé thong gom ¢6 nhiéu bo phan tai san riéng 1¢, lién két véi nhau,
trong d6 moi bo phan cau thanh c6 thoi gian st dung khac nhau va 6 chire nang
hoat dong doc lap, dong thoi cé sy doi hoi phai quan ly riéng timg ‘b6 phén tai
san thi moi bg phén tai san do dugc xac dinh la mot dbi twong ghi so ké toan tai
san ¢d dinh.

CHUONG 11
NHUNG QUY PINH CU THE
Muc 1
QUAN LY, SU DUNG TRU SO LAM VIEC
Diéu 7. Poi twong sir dyng dién tich lam viée

Can bg, cong chire, nguoi lao dong trong co quan phong Tai chinh - Ké
hoach thi xd Pong Triéu.

Piéu 8: Tiéu chuén, dinh mirc sir dung di¢n tich lam vige

Thyre hién theo quy dinh vé tiéu chuén. dinh murc sur dung tru s¢ lam viéc.
Diéu 9: B6 tri sip xép noi lam viée

Can cir vao tiéu chuan, dinh mire sir dung tru s& lam viée va chirc nang,

nhiém vy, sO lugng can b, cong chire, nguoi lao dong cua Phong dé bo tri, sdp
Xép noi lam viéc pht hop.
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Diéu 10: Yéu cau vé sir dung tru so lam vige

I. Khu vyc st dung chung bao gdm: phong hop, hanh lang, cau thang b0,
khu vé sinh chung, hé thong dién, thong tin lién lac. duong truyén mang. Xac
dinh day la nhimg khu vuc ma can bj, cong chirc. nguoi lao dong trong co quan
¢6 quyén binh ding trong viée sir dung va ¢6 nghia vu chip hanh néi quy, quy
dinh vé quan ly va sir dung tai san dung chung.

2. Khu vyce str dung riéng cua céc t6 chuyén mon, cic bo phan trong co
quan bao gém: Phong lam vige, den chiéu sang timg phong lam vige, di¢n thoai
¢d dinh... giao cho timg t chuyén mon, bo phan truc tiép quan ly. sir dung.

- Céc phong phai duge bd tri hop ly. gon gang, thuan lgi cho can bd. cong
chirc, nguoi lao dong trong phong lam viéc va dam bao cac di€u kién lam viéc.

- Can b, cong chirc, ngudi lao dong lam vige tai cac phong co trach nhiém
thuc hién ddy du cac quy dinh, ndi quy co quan; thue hi¢n nghlem tuc vi¢e phan

cong thuong xuyén vé sinh co quan. Hét gior lam viée tat hét may moc, thiét b
dién, dong céc cira trudce khi ra vé dé bao vé tai san co quan.

Diéu 11: Duy tu, sita chira thudong xuyén tru sé lam vige



- Céc bd phan, ca nhan trong co quan cé trach nhi¢ém théng bao kip thoi
vé tinh trang hu hong véi by phan Ké toan — Hanh chinh dé tham muu lanh dao
phong ¢6 phuong én sura chira tai san. Khong ty v hodic goi ngudi ngoai co quan
vao thuc hién stra chira khi chua co y kién chi dao cua lanh dao phong,

- Khéng chi dao lam sai léch thiét ké, hién trang trong quéa trinh bao
dudng, duy tu stra chira try s¢ co quan.

Muc 2
QUAN LY, SU DUNG MAY MOC, THIET Bl VAN PHONG
Piéu 12: Tiéu chudn, dinh mirc trang bi may méc, thiét bi vin phong

Cin clr Quyét dinh s6 50/QP-TTg ngay 31/12/2017 ctia Thu tuéng Chinh
phi quy dinh tiéu chuan, dinh mirc sir dung may moc thiét bi: Quyét dinh sé
1476/QD-UBND ngay 09/4/2019 ciia UBND tinh Quang Ninh vé viée Quy dinh
danh muc mua sdm tép trung;

Can cur vao tinh hinh thuc té tai don vi, kha nidng cua ngin sach nha
nudc cdp cho don vi dé xdy dung tiéu chuan, dinh muc trang bi mdy mac,
thict bi van phong.

Piéu 13: Trang bi, mua sim may méc, thiét bj viin phong

Ngudn kinh phi: Nguon kinh phi chi thuong xuyén theo dinh mure bién ché
dugc giao, nguon ngan sach nha nude cap bo sung.

Viéc trang bi may méc, thiét bi phai phi hop vcn chirc ning, nhiém vu
dugc giao, phu hop voi tiéu chuan, dinh muc va ngudn kinh phi duge phép sur
dung, ding déi trong, phuc vu hi¢u qua cho cong vige.

1. Lap ké hoach trang bi may moc, thiét bj

- Vao quy III hang ndm, by phén KL todan - Hanh chinh ldp ké hoach mua
sam trang thiét bj. may moc cho nam tiép theo; du kién thoi gian thuc hign ké
hoach trong ndm; dam bao thyc hién dung tiéu chuén, dinh murc quy dinh.

- Phat sinh trong ndm: Theo nhu cau thyc té cua céc to chuyén mon nhung
phai pht hgp voi ngudn kinh phi duge giao trong nam.

2. Té chirc thuc hién ké hoach mua sim. trang bi may mac, thiét bi.

Thyc hién mua sidm, trang bi tai san ding tiéu chuin. dinh muc, co trong
du toan; tuén thu phuong thire, trinh tu, thu tuc mua sam theo quy dinh; sau khi
mua sam thue hién cong khai theo quy dinh.

Diéu 14: Tiép nhin may moc, thiét bi

1. Céc trudng hop tiép nhan may moc. thiét bi,

- Médy méc, thiét bi hinh thanh tir ngudn ngén séach nha nudc cép.
- May moc, thiét bi do t6 chire, ¢a nhan tai tro, cho, tang.

- May moc thiét bi duge diéu chuyén tr cac don vi khac vé su dung tai
phong Tai chinh — K& hoach.




- B§ phén Ké toan — Hanh chinh cua phong chiu trach nhi€ém chu tri, tham
muu cho 1anh dao phong thuc hi¢n cac quy trinh tiép nhdn tai san. may moc.
thiét bi.

2. Viéc ban giao may moc, thiét bi da hét thoi han st dung, bi hu hong
khong str dung dugc; khong phu hgp véi tidu chuén. dinh muc quy dinh cho don vi.

Diéu 15: Quan ly sir dyng tai sin cong

1. Nguyén tic quan ly sir dung tai san cong

Tt ca cdc tai san, may moc, thiét bi do phong quan ly. su dung phai dugc
theo ddi qua so sach ké toan theo ding quy dinh, khong di (,hU)en tai san ra
ngoai co quan khi chua dugc sy cho phép cua Thu truong don vi: khong su dung
tai san cua don vi vao vi¢c ca nhén.

2. Dang ky quyén quan 1y, st dung tai san

~ Tai san thujc ddi tugng phai diing ky quyén quan 1y sir dung tai san gom:

Quyén sir dung dat co quan.

3. M s6 theo ddi tai san

- Céc biéu mau ap dung theo Thong tu 107/2017/TT-BTC, ngay
10/10/2017 cua Bo Tai chinh huong dan ché do ké toan hanh chinh, su nghiép
bao gom S6 tai san ¢d dinh theo mdu S24-H; Thé tai san ¢b dinh theo mau S25-
H; S theo ddi TSCD va cong cu dung cy tai noi str dung theo méu S26-H; Blen
ban danh gia lai tai san co dinh theo mdu C52-HD; Bién ban kiém k€ tai san co

dinh theo mau C53-HD; Bién ban giao nhén tai san sau khi nang cép theo mau
C54-HD; Bang tinh hao mon tai san ¢6 dinh theo miu C55-HD.

- Cac mau biéu ap dung theo Thong tu 144/2017/TT-BTC, ngay
29/12/2017 cua Bo Tai chinh gom: Bao cao tong hop hién trang su dung tai san
theo mau 08a-DPK/TSC, mau 08b-PK/TSC.

Diéu 16. Hach todn tai sin cong

Tai san cong phai duge don vi hach todn kip thoi, ddy da thong sd quy
cach gia tri va tinh hao mon, khiu hao hang nam theo ding quy dinh.

Diéu 17. Kiém ké, bdo cdo tai san cong
I. Kiém ké: Viéc klem ké tai san cong phai dugc thuce hi¢n theo dung quy
dinh hodc kiém ké dot xuét theo yéu cau cua lanh dao, co quan ¢6 thim quyén.

- Thanh phan kICI:Il ké bao gorp: Thu truong don vi, ké toan, dai dién cac
bd phan str dung tryc tiép tai san, thiét bi, cong cu dung cu.

- B§ phéan Ké todn - Hanh chinh tham muu thong bao ké hoach kiém ké
trang thiét bi dén cac bd phan it nhét 10 ngay trude khi tién hanh kiém ké,

- Cac T chuyén mon, cac bd phan co trach nhiém tao diéu kién cho viéc
kiém ké dugc thuc hién theo ding ké hoach.

2. Béo céo tai san cong



Bon vi thye hi¢n béo cdo ddi véi tai san cong duge giao quan ly, str dung
theo quy dinh cua phép luat vé ké toan, thong ké va quy dinh tai Diéu 25 Nghj
dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu.

3. Béo cdo tinh hinh quan ly, sir dung tai san cong

- Hang ndm, don vi thuc hién béo cdo tinh hinh quan ly, sur dung tai san
cdng clia ndm trude dbi véi cac tai san quy dinh tai Nghi dinh 50 151/2017/Nb-
CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu va bdo cdo dot xuit theo véu cdu cua co
quan nha nudce c6 tham quyén.

- Thoi han béo cdo tinh hinh quan ly, sir dung tai san cong hang nim: Don
vi lp bdo céo trudc ngay 30/01 hang nam. Thuc hién viéec ndp bao cdo theo
dang quy dinh.

Diéu 18: Bio dudng, duy tu sira chira tai sin cong

I. Cac bo phan va ca nhan khi phat hi¢n tai san cong bi hu hong ¢o trich
nhiém bdo cdo Lanh dao phong xem xét, quyét dinh stra chira tai san.

2. B phan Ké toan - Hanh chinh co quan tham muu cho Lanh dao phong
thue hién cdc quy trinh bao dudng, duy tu stra chira tai san theo dung tham
quyén ding quy dinh.

Di¢u 19: Thu hdi tai sin cong trong don vi

- Cac truong hop thu hoi tai san cong: St dung khong ding muc dich,
khong dung déi tuong; Nghi huu, chuyén don vi cong tac.

- Trinh ty, thu tyc va tham quyén thu hdi tai san cong duge ¢ juy dinh tai Diéu
17, Diéu 18 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 caa Chinh phu.

Diéu 20. Diéu chuyén tai sin cong
1. Céc truong hop diéu chuyén tai san cong

- Tir noi thira sang noi thicu theo tidu chuan, dinh muc st dung tai san
cong do co quan, ngudi co tham quyén quy dinh.

- Vigc di€u chuyén tai san s&€ mang lai hi¢u qua sir dung cao hon.
- Khi khéng ¢6 nhu cau sir dung

- Tai san dugc co quan giao cho ting bd phan truc tiép quan ly. st dung.
Khi diéu chuyén giira cac bd phan phai duge sy dong v cua Lanh dao phong.

2. Trinh ty, thu tuc va thaim quyén diéu chuyén duoce quy dinh tai Didu 21
Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu.

3, Tham quyén quyét dinh didu chuyén tai san quy dinh tai Diéu 28 Nghj
quyét so 62/2021/NQ-HBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Hoi déng nhén
dan tinh vé viéc phan cip c6 tham quyén quyét dinh quan Iy. sir dung tai san
cong thudc pham vi quan ly cua tinh Quang Ninh.

Piéu 21. Thanh Iy tai sin cong
1. Tai san cong dugc thanh ly trong céc trudong hop:
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- Tai san hét han st dung va khong con str dung dugec.

- Tai san chua hét han str dung nhung bi hu hong ma khong thé sira chira
hodc stra chira khong con hi¢u qua.

- Try so lam viée hodc tai san khac gin lién voi dét phai phéa do theo quyét
dinh ctia co quan nha nudc ¢6 thdm quyén.

. Trinh ty, thu tuc thanh Iy thue hién theo quy dinh tai Diéu 29 Nghj dinh
) IDIf’Ol?/ND CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu.

- Tham quyén quyét dinh thanh ly cac tai san co quan khi b hu hong hoéc
het thoi gian st dung, khong ¢ st dung duge quy dinh tai Piéu 10 Nghj quyét
so 62/2021/NQ-HDND ngay 09 thang 12 ndm 2021 cua Hoi dong nhén dan tinh
vé viéc phén cdp ¢ thdm quyén quy€t dinh quan ly. str dung tai san cong thugc
pham vi quan ly cua tinh Quang Ninh.

Sau khi ¢6 chu truong thanh 1y tai san, co quan thanh lap Hoi dong thanh
ly, thanh phan Héi dong theo quy dinh tai Diéu 18 cua Thong tu 144/2017/TT-
BTC ngay 29/12/2017 cua B Tai chinh.

Dicu 22. Ban tai san cong tai don vj

1. Tai san ¢Ong dugc ban trong cac truong hop sau day:

- Tai san cong bi thu hdi duge xir ly theo hinh thirc ban.

- Khi khéng ¢6 nhu cau str dung hodc giam nhu céu su dung do thay doi vé
to chirc, thay déi vé chirc nang, nhiém vu va nguyén nhan ma phai thu hdi hoac
diéu chuyén.

- Thuc hién sép xép lai viéc quan ly, str dung tai san cong.

- Tai san cong duge thanh ly theo hinh thirc ban dau gia.

2. Trinh ty, thu tyc ban tai san cong: Thuc hién theo Diéu 23 ciia Nghi
dinh s6 151/2017/NB-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu.

3. Tham quyén quyét dinh ban tai san: Didu 9 Nghi quyét sé 62/2021/NQ-
HDND ngay 09 thang 12 ndm 2021 cua Hoi dong nhan déan tinh v& viéc phan
cép c6 thim quyén quyét dinh quan 1y, sir dung tai san cong thudc pham vi quan
ly cua tinh Quang Ninh.

Diéu 23: Ké khai, cong khai viéc quan Iy, sir dung tai sin cong

1. Tai san ké khai, cong khai quan 1y, sir dung gdm: Tru so lam viée, tai
san gan lién voi dat, tai san c6 dinh khac.

2. Phong Tai chinh — KH thi xa dugc giao quan ly sir dung tai san cong
thyc hién cong khai viéc mua sam, quan ly, str dung tai san thong qua cac hinh
thirc sau: Cong khai trong cdc cugce hop co quan hodc cong khai bang vin ban tai
tru sO co quan.



Muc 3
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN KHAC
Piéu 24. Quin Iy va sir dung cdc tai sin lam viée
1. Cac bd phén va ca nhan sir dyng tai san phai chiu trach nhi¢m theo ddi
quan ly, sir dung tai san cong cua b phdn minh.
2. Can bo, cong chire. ngudi lao dong duoc giao quan ly, st dung cdc tai

san lam viée ¢6 trach nhiém bao quan, giir gin dam bao su dung tai san lau bén,
tiét kiém, c6 hiéu qua va dang muyc dich.

Piéu 25. Quin Iy va sir dung thiét bj cong nghé thong tin, phin mém
quén ly trong Iinh vuye tai chinh

1. Can bg, cong chirc. nguoi lao dongeo quan khai thac duong truxen
mang dung quy dinh, dam bdo viéc sur dung trao doi thong tin thuén tién, nhanh
chong. Khong dugce s dung may vi tinh két ndi mang de danh may, in, sao luu
van ban thudc tai li¢u mét duge quy dinh tai Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay
28/02/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu ciia Luat Bao vé bi mat
nha nude. Nghiém cam st dung thiét bi tin hoc vao viéc riéng.

2. Quan ly va sura chira cac thiét bi tin hoc bi hu hong; nang cap. bdo tri
céc phan mém ho trg quén ly cong tac Tai chinh, tai san nhu sau: Cac by phan
thong bao cho bd phan K& toan - Hanh chinh, sau d6 dé xuét, tham muu Lanh
dao phong quyét dinh sira chira.

Piéu 26. Quan Iy va sir dung dién thoai

Céc bd phén duogc trang bi 01 may di¢n thoai ¢b dinh dé tién trong qua
trinh trao ddi, giao dich, lién hé céng viéc. Tuy theo nhu cdu va tinh chét cong
viéc ma can bd, cdng chirc, ngudi lao dong nang cao trach nhi¢m, y thirc tiet
kiém trong hoat dong thyc hién nhiém vu dugc giao. Chi st dung di¢n thoai giao
dich viéc co quan, cd nhan phu trach dién thoai khong sir dung di¢n thoai cua co
quan vao viéc ca nhén.

~

Diéu 27. Quin Iy va sir dung dién

~

1. Can bd, cong chirc. ngudi lao dong nghiém tic thuc hién cac quy dinh
vé quan ly va str dung dién.

- Khéng ty y ddu ndi lam thay ddi thiét ké cua hé thong dién co quan,
khong tu y stra chita, kip thoi béo cao Lanh dao phong co phuong én sua chira
khi bi hong héc.

- Tit c4c thiét bi dién khi khong ¢6 nhu cdu st dung. Ngudi cudi ciing ra
khoi phong lam viée phai tit den chiéu sdng va cdc thict bi di¢n trong phong.

2. Cac bg phan, cé nhian duge giao quan ly tai san thuong xuyén kiém tra

céc thiét bi dién nhdm han ché cac truomg hop chay chip, né cac thiét bj anh
hudng dén hé thong dién co quan.

3. Nghiém cam str dung céc thiét bi dién vao viéc riéng.
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Muc 4
QUY PINH VE TiNH HAO MON, KHAU HAO TAI SAN CO PINH

Dicu 28. Nguyén tic, thoi gian sir dung va ty 1¢ hao mon tai san co dinh

- Nguyén téc tinh hao mon tai san ¢b dinh: Viée tinh hao mon tai san cH
dinh thuc hién mdi nam 01 lan vao thang 12, trude khi khoa s6 k€ toan. Pham vi
tai san c¢o dinh phai tinh hao mon la tat ca tai san cb dinh hién co quy dinh tai
khoan 1 Diéu 12 Théng tu s 23/2023/TT-BTC ngay 25/04/2023 cia Bo Tai
chinh tinh dén ngay 31 thang 12 cta nam tinh hao mon.

- Thoi gian sir dung va ty 1¢é hao mon tai san ¢d dinh hiru hinh thuc hién
theo quy dinh tai Phu luc sd 01 ban hanh kém theo Diéu 14 Thong tu 56
23/2023/TT-BTC ngay 25/04/2023

Piéu 29. Phwong phép tinh hao mon tai sin ¢6 dinh

1. Mirc hao mon hang nam cua timg tai san ¢ dinh dugce tinh theo cong
thire sau:
Murc hao mon hang nim _ Nguyén gia cua tai Ty 1€ hao mon (%
cua tirng tai san b dinh san ¢o dinh nam)

Hang nam, trén co sd xéac dinh s hao mon tang va 56 hao mon giam phat
sinh trong nam Ké toan — Hanh chinh tinh tong s6 hao mon cua tat ca tai san ¢
dinh cho ndm dé theo cong thire sau:

Mirc hao mon

. e . £ Nguyén gia cua tai (Gia tri con lai cua tai san ¢o
cua tai san co Al agr - . . B
. san cO dinh dinh theo danh gia lai
dinh

) . o o . Murc hao mon hang
]\/Euc hcjo mon N‘g.u;»:en gid cua ]:y lc‘:’ha:o MON  am clia tai san ¢
hang nim cia = taisan ¢6 dinh X cua tai san cung Jinth
tai san coO dinh sau khi thay doi loai (% nam) '

2. DGi voi nhing tai san ¢6 dinh c6 thay dbi vé nguyén gid thi K& todn — Hanh chinh
cén cir cac chi tiéu nguyén gid. gia tri con lai cua tai san co dinh sau khi xac dinh lai theo quy
dinh tai Diéu 10 Thong tu sd 23/2023/TT-BTC cua B Tai chinh, tv 1& hao mon tai san ¢d
dinh theo quy dinh tai Thong tu s 23/2023/TT-BTC cta Bo Tai chinh dé tiép tuc tinh hao
mon tai san ¢6 dinh cho cac nam con lai.

3. S6 hao mon tai san ¢b dinh cho nam cudi cling thude thoi gian str dung cua tai san
¢d dinh dugc xédc dinh 1a higu so gitra nguyén gia va sd hao mon Ity ké da thuc hién cua tai
san co dinh do.

Chuong 111
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG
VA XU LY TRACH NHIEM

Piéu 30. Xir Iy vi pham vé quian Iy, sir dung tai sin cong
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Cén bo, cong chirc, ngudi lao dong vi pham quy ché nay, tiy thude vao
muc d§ cu thé sé bi xur Iv theo quy dinh tai Luat Lao dong va Ludt can b cong
chire va cac quy dinh vé quan ly va str dung tai san cong.

Diéu 31. Xir Iy trach nhiém vt chit

1. Hinh thirc xtr ly trach nhiém vat chat: B6i thuong va dén bu chi phi khéc
phuc hdu qua do hanh vi gay ra.

2. Cén b, cong chirc, ngudi lao dong gay thiét hai vé tai san cong, ¢0 ¥
hay khong c6 y, déu c6 trach nhiém boi thuong thiét hai theo chi dao cua Lanh
dao phong.

Diéu 32. Thim quyén quyét dinh xir Iy vi pham vé quin 1y, sir dyng tai
san cong va xir Iy trach nhi¢m vé vit chit
Trudng phong Tai chinh - Ké hoach thi xd Quyét dinh hinh thirc xi Iy vi

pham vé quan ly va str dung tai san cong va hinh thire xur ly trach nhi¢ém vat chat
d6i voi ddi twong bi xtr 1y 12 bo phan hodc ca nhan thude thim quyén quan ly.

Diéu 33. Hoi ddng xir Iy triach nhi¢m vit chat

1. Hoi déng xir Iy trach nhiém vat chat vi pham vi quan 1y, sir dung tai san
cong, bao gbm: Thi truong don vi: Dai di¢n ban Thanh tra nhan dan: Pai dién
cac b phén lién quan; Cdc ca nhén khac (néu co).

2. Tréch nhiém cua Hoi dong: Xem xét. danh gia tinh chét. hanh vi gy
thi¢t hai; xdc dinh trach nhi¢ém cua ngudi gay thiét hai va tap thé, ca nhan c¢6 lién
quan; kién nghi véi ngudi ¢o thim quyén vé mirc do va phuong thire boi thudmg
thiét hai.

Piéu 34. Trinh ty, thi tuc xir Iy vi pham quy dinh vé quin 1y, sir dung
tai san cong

Thong bao vi pham; Lédp bién ban vi pham; Y¢u cau cdc bo phan, ca nhan
gay thiét has

Trinh ty, tha tuc xir ly triach nhi¢m vit chit dbi voi cac can b cong
chire, nguoi lao dong trong co quan vi pham

1. Trinh tu: Chu tich Hoi dong yéu cdu ngudi bi pham lam ban tuong trinh
Lap bién ban vi pham; Xac dinh gid tri tai san bi thi¢t hai.

2. Thu tuc; Thu trm’mg don vi thanh 1ap Hoi déng xu ly trach nhiém vat
chit; Hoi dong xem xét, co vin ban kién nghi murc boi thuong va phuong thie
boi thuong gui Trudng phong; Quyét dinh bdi thuong thiét hai; Thyec thi quyét
dinh boi thuong thiét hai.

Chuong 1V
TO CHUC THU'C HIEN VA DIEU KHOAN THI HANH
Piéu 36. To chire thyce hién:




- Tha truéng dom vi c6 trach nhiém pho bién va trién khai to chic thyc hién
t¢i toan thé can b, cdng chirc, ngudi lao dong trong co quan ndi dung Quy ché.

- B$ phan Ké toan - Hanh chinh ¢6 trach nhi¢m td chire thue hién, tham
muu ki€m tra dinh ky hang nam, kiém tra dot xuat vi¢c thyc hign Quy ché nay.
Tong hop tinh hinh, két qua thue hién Quy ché bao cao Thu trudng don vi: bao
cdo tinh hinh quan ly, str dung tai san cong thudc pham vi quan ly clua cac bo
phéan co quan.

Diéu 37. Diéu khodn thi hanh

Quy ché nay co hi¢u luc thi hanh ké tir ngay ky

Nhitng ndi dung khac vé quan ly va sir dung tai san Nha nude khong néu
tai quy dinh nay dugc thuc hi¢n theo cdc quy dinh hi¢n hanh cua nha nuéc.

Trong qua trinh thuc hién ¢6 kho khan, vudng mic, cac Td chuyén mon
phan anh vé by phén Ke todn - Hanh chinh ctia Phong dé tham muu Lanh dao
phong xem xét, gidi quyét, stra doi bo sung cho phu hop.




